
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

स्थानीय राजपत्र 
खण्ड १) गोल्जङुबेशी रसवुा मिमि २०८१।३।२० (अमिररक्ताङ्क १) 

भाग-२ 

आिाछोदिङिो गाउँपामिकाको सूचना 
नेपािको संववधान बिोजजि आिाछोदिङिो गाउँपामिकािे गाउँ काययपामिका 

(कायय ववभाजन) मनयिाविी, २०७४ बनाई सवयसाधारण जनिाको 
जानकारीको िामग यो सूचना प्रकाजशि गररएको छ । 

 

गाउँ काययपामिका (कायय ववभाजन) मनयिाविी, २०७४ 

 

 नेपािको संववधानको धारा २१८ िे दिएको अमधकार प्रयोग गरी पावयिीकुण्ड  
गाउँपामिकाको गाउँ काययपामिकािे आफ्नो कायय ववभाजनका िामग मिमि 
२०७४।३।२८ को मनणयय अनसुार िेहायका मनयिहरु बनाएको छ । 

१. संजिप्त नाि र प्रारम्भः (१) यस मनयिाविीको नाि “गाउँ काययपामिका (कायय 
ववभाजन) मनयिाविी, २०७४” रहेको छ । 

(२) यो मनयिाविी िरुुन्ि प्रारम्भ हनुेछ । 

२. पररभाषाः मबषय वा प्रसङ्गिे अको अथय निागेिा यस मनयिाविीिा– 
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(क) “अध्यि” भन्नािे गाउँ काययपामिकाको अध्यि सम्झनपुछय । 

(ख) “उपाध्यि” भन्नािे गाउँ काययपामिकाको उपाध्यि सम्झनपुछय । 

(ग) “काययपामिका” भन्नािे पावयिीकुण्ड गाउँ काययपामिका सम्झनपुछय । 

(घ) “काययकारी अमधकृि” भन्नािे पावयिीकुण्ड गाउँपामिकाको काययकारी अमधकृि 
सम्झनपुछय । 

(ङ) “गाउँपामिका” भन्नािे पावयिीकुण्ड गाउँपामिका सम्झन ुपछय । 

(च) “मबषयगि शाखा” भन्नािे पावयिीकुण्ड गाउँ काययपामिका अन्िरगिको 
मबषयगि शाखा, उपशाखा, कायायिय वा इकाईिाई सम्झनपुछय । यस शब्ििे 
संववधान बिोजजि गाउँपामिकािाई िोवकएको काययसम्पािन गनयका िामग गाउँ 
काययपामिका अन्िगयि रहने जशिा, स्वास््य, कृवष, वन, पश ु ववकासजस्िा 
मबषयिेत्रगि कायायिय वा इकाईिाई सिेि सम्झन ुपछय । 

(छ) “वडा सजचव” भन्नािे गाउँपामिकाको वडा कायायियको प्रशासकीय प्रिखुको 
रुपिा कािकाज गनय िोवकएको वडा सजचव सम्झनपुछय । 

(ज) “वडा समिमि” भन्नािे पावयिीकुण्ड गाउँपामिकाको वडा समिमि सम्झन ुपछय 
। 

(झ) “सिस्य” भन्नािे गाउँ काययपामिकाकोेे सिस्य सम्झन ुपछय । सो शब्ििे 
गाउँ काययपामिकाको अध्यि र उपाध्यि र वडा अध्यि सिेििाई जनाउनछे । 

(ञ) “सभा” भन्नािे पावयिीकुण्ड गाउँपामिकाको गाउँ सभािाई सम्झनपुछय । 

३. कायय सम्पािनः (१) गाउँ काययपामिकाको कायय सम्पािन गाउँ काययपामिकाको 
कायायिय, वडा कायायिय एवं मबषयगि शाखाबाट हनुेछ । 

(२) गाउँ काययपामिका अन्िगयि रहने ववषयगि शाखा वा कायायिय वा उपशाखा 
वा इकाईको वववरण अनसूुची— १ िा उल्िेख भए बिोजजि हनुेछ । 



खण्ड १) अतिरिक्िाङ्क १ स्थानीय िाजपत्र भाग-२ मिति २०८१/३/२० 

 

Page 3 of 43 
 

(३) उपमनयि (२) बिोजजिका मबषयगि शाखाहरु र मिनीहरुको कायय वववरण 
गाउँ काययपामिकािे स्वीकृि गरे बिोजजि हनुेछ । 

४. कायय ववभाजनः (१) गाउँ काययपामिकाको कायायिय र मबषयगि शाखाबाट 
सम्पािन हनु ेकायय अनसूुची–२ बिोजजि हनुछे । 

(२) गाउँ काययपामिकािे उपमनयि (१) बिोजजिको ववषयगि शाखाको काििा 
आवश्यकिा अनसुार हेरफेर वा थपघट गनय सक्नेछ । 

(३) वडा समिमिबाट सम्पािन हनुे कायय अनसूुची– ३ बिोजजि हनुेछ । 

(४) अध्यि र उपाध्यि, वडा अध्यि र सिस्यको काि, कियव्य र अमधकार 
अनसूुची– ४ बिोजजि हनुेछ । 

(५) प्रिखुिे मबषयगि िेत्रको काययको िामग काययपामिकाको कुनै सिस्यिाई 
मनजिे गने काययको िेत्रामधकार सिेि िोकी जजम्िेवारी दिन सक्नेछ ।  

(६) काययपामिकािे आफ्नो काययसम्पािनका िामग अनसूुची —५ बिोजजिको 
मबषयगि समिमि गठन गरी कुनै सिस्यको संयोजकत्विा त्यस्िो समिमिको 
काययिेत्र िोकी जजम्िेवारी दिन सक्नेछ । 

५. जजम्िेवारी िथा उत्तरिावयत्वः (१) गाउँ काययपामिकाबाट सम्पािन भएका 
कािका िामग प्रिखु िथा सिस्यहरु सािवुहक रुपिा गाउँ सभाप्रमि उत्तरिायी 
हनुेछन ्। 

(२) गाउँ काययपामिकाका सिस्यहरु आफूिाई िोवकएको काययका िामग व्यजक्तगि 
रुपिा काययपामिका िथा प्रिखुप्रमि उत्तरिायी हनुेछन । 

(३) मबषयगि समिमिबाट सम्पािन हनुे कािका िामग समिमिका संयोजक िथा 
सिस्यहरु सािुे ुवहक रुपिा काययपामिकाप्रमि उत्तरिायी हनुेछन । 
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(४) वडा अध्यि आफूिे गने कािका िामग काययपामिका, प्रिखु िथा वडा 
समिमिप्रमि र वडा समिमिबाट गररने कािका िामग सािवुहक रुपिा काययपामिका 
र सभाप्रमि उत्तरिायी हनुेछ । 

६. अमधकार प्रत्यायोजनः (१) गाउँ काययपामिकािे आफुिाई प्राप्त अमधकारिध्ये 
केही अमधकार अध्यि र उपाध्यि, वडा अध्यि, सिस्य िथा िािहिका समिमि, 

उपसमिमि वा काययकारी अमधकृििाई प्रत्यायोजन गनय सक्नेछ । 

(२) प्रिखुिे आफुिाई प्राप्त अमधकारिध्ये केही अमधकार कुनै सिस्य वा काययकारी 
अमधकृििाई प्रत्यायोजन गनय सक्नेछ । 

(३) वडा समिमि वा वडा अध्यििे आफुिाई प्राप्त अमधकारिध्ये केही अमधकार 
वडा समिमिका कुनै सिस्य वा वडा सजचविाई प्रत्यायोजन गनय सक्नछे । 

७.थपघट, हेरफेर वा संशोधनः (१) काययपामिकािे यस मनयिाविीिाई 
आवश्यकिा अनसुार थपघट वा हेरफेर वा संशोधन गनय सक्नेछ । 

(२) काययपामिकािे उपमनयि (१) बिोजजि अनसूुचीिा थपघट वा हेरफेर वा 
संशोधन गरेको ववषयको सूचना सवयसाधारणको जानकारीको िामग प्रकाशन गनुय 
पनेछ । 

८.बाधा अड्काउ फुकाऊः यो मनयि कायायन्वयनको सम्बन्धिा कुनै बाधा अड्काउ 
परेिा यस मनयिाविीको भावनाको प्रमिकूि नहनु ेगरी काययपामिकािे त्यस्िो बाधा 
अड्काउ फुकाउन आवश्यक व्यवस्था गनय सक्नछे । 

९.यसै बिोजजि भए गरेको िामननेः यो मनयिाविी स्वीकृि हनुपूुवय गाउँ 
काययपामिकाबाट सम्पािन भएका काययहरु यसै मनयिाविी अनरुुप भए गरेको 
िामननेछ । 
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अनसूुची – १ 

(मनयि ३ को उपमनयि (२) सँग सम्बजन्धि) 
गाउँ काययपामिकािा रहने ववषयगि शाखा (शाखा, कायायिय, उपशाखा, इकाई) 

को वववरण 

(गाउँ काययपामिकाको आफ्नो राजश्वको िििा, खचयको आवश्यकिा, सेवा उपिब्ध 
गराउन ुपने जनसंख्या िथा ववकासका िखु्य िखु्य प्राथमिकिा अनरुुप संगठन 
िथा व्यवस्थापन सभेिणका आधारिा मबषयगि शाखा िथा कायायिय, उपशाखा 
वा इकाई मनधायरण गनय सक्नेछ । जनशजक्तको उपिब्धिा िथा प्रशासमनक 
खचयिाई ध्यान दिई एउटा मबषयगि शाखा अन्िगयिको कुनै कायायिय, उपशाखा 
वा इकाईिे मिल्िो अन्य मबषयिेत्रको काययसिेि सम्पािन गनय सक्नछे ।) 

१. सािान्य प्रशासन शाखा 
(क) स्थानीय सेवा िथा जनशजक्त ववकास उपशाखा 
(ख) सावयजमनक खरीि िथा सम्पजत्त व्यवस्थापन उपशाखा 
(ग) स्थानीय िह, प्रिेश र संघसँगको सम्वन्ध र सिन्वय िथा वडासँगको सिन्वय 
उपशाखा 
(घ) बैठक व्यवस्थापन उपशाखा 
(ङ) बजार अनगुिन, गणुस्िर, नापिौि, खाद्य सरुिा र उपभोक्ता वहि संरिण 
उपशाखा 
(च) आन्िररक िेखापरीिण शाखा 
(छ) वविा, उत्सव, उिी, जात्रा, पवय, उपामध िथा ववभषूण इकाई 

२. राजश्व िथा आमथयक प्रशासन शाखा 
(क) राजश्व नीमि िथा प्रशासन उपशाखा 
(ख) आमथयक प्रशासन उपशाखा 
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३. शहरी पूवायधार ववकास शाखा 
(क) सडक िथा यािायाि व्यवस्था उपशाखा 
(ख) जिववद्यिु, उजाय, सडक वजत्त उपशाखा 
(ग) मसंचाई िथा जिउत्पन्न प्रकोप मनयन्त्रण उपशाखा 
(घ) सूचना िथा सञ्चार प्रववमध ववकास िथा ववस्िार र एफ.एि. सञ्चािन उपशाखा 
(ङ) खानेपानी व्यवस्थापन उपशाखा 
(च) सावयजमनक मनजी साझेिारी इकाई 

४. आमथयक ववकास शाखा 
(क) कृवष, पशपुन्छी िथा सहकारी कायायिय 

(ख) उद्योग िथा उद्यिजशििा ववकास उपशाखा 
(ग) रोजगार प्रबद्र्धन िथा गररबी न्यूनीकरण उपशाखा 
५. सािाजजक ववकास शाखा 
(क) आधारभिू िथा िाध्यमिक जशिा कायायिय 

(ख) खेिकुि िथा अमिररक्त वियाकिाप इकाई 

(ग) आधारभिू स्वास््य िथा सरसफाई कायायिय 

(घ) िैंमगक सिानिा िथा सािाजजक सरुिा उपशाखा 
1. िैंमगक सिानिा इकाई 

2. वािवामिका, वकशोर वकशोरी िथा यवुा इकाई 

3. अपांगिा भएका व्यजक्त िथा जेष्ठ नागररक इकाई 

(ङ) संस्कृमि, सम्पिा, िमििकिा िथा पययटन प्रबद्र्धन इकाई 

(च) गैरसरकारी संस्था पररचािन, सिन्वय िथा मनयिन इकाई 

(छ) सािाजजक सरुिा काययिि िथा व्यजक्तगि घटना ििाय इकाई 

६. वन, वािावरण, फोहोरिैिा िथा ववपद् व्यवस्थापन शाखा 
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(क) वन, वन्यजन्ि ुिथा भ—ूसंरिण कायायिय 

(ख) वािावरण, पयायवरण एवं जिाधारिेत्र संरिण उपशाखा 
(ग) फोहरिैिा व्यवस्थापन उपशाखा 
(घ) ववपद् व्यवस्थापन (बारुणयन्त्र, एम्विेुन्स िथा यन्त्र उपकरण पररचािन 
सिेि) उपशाखा 
७. भमूि व्यवस्थापन िथा भवन मनयिन शाखा 
(क) भ—ूउपयोग िथा वस्िी ववकास उपशाखा 
(ख) जग्गा नापी िथा नक्सा, घरजग्गा धनी पजुाय उपशाखा 
(ग) भवन िथा भवन संवहिा एवं मनिायण इजाजि (मडजाइन सिेि) उपशाखा 
८. न्याय, कानून िथा िानव अमधकार प्रवद्र्धन शाखा 
(क) गाउँ प्रहरी व्यवस्थापन उपशाखा 
(ख) न्याय, कानून िथा िानव अमधकार प्रवद्र्धन उपशाखा 
(ग) ववधायन उपशाखा 
९. योजना, अनगुिन िथा ि्यांक शाखा 
(क) योजना िजुयिा िथा उपभोक्ता समिमि पररचािन इकाई 

(ख) अनगुिन िथा िूल्यांकन इकाई 

(ग) ि्यांक व्यवस्थापन इकाई 

  

अनसूुची – २ 

(मनयि ४ को उपमनयि (१) सँग सम्बजन्धि) 
मबषयगि शाखाको कायय ववभाजन 

१. सािान्य प्रशासन शाखा 
(क) स्थानीय सेवा िथा जनशजक्त ववकास उपशाखा 
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 स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन सम्बन्धी नीमि, िापिण्ड, सेवा शिय, योजना, 
कायायन्वयन र मनयिन 

 संववधानको धारा ३०२ बिोजजि सिायोजन भई आउने कियचारीको 
व्यवस्थापन 

 स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन सम्बन्धी अन्य कायय 
 गाउँपामिकाको संगठन ववकास, सङ्गठन संरचना िथा िरबन्िी मनधायरण, 

जनशजक्त व्यवस्थापन र वृजत्त ववकास, 

 स्थानीय सेवाको व्यवस्थापनिा सूचना िथा सञ्चार प्रववमधको उपयोग, 

प्रबद्र्घन र मनयिन 

 िानव संसाधन ववकासका िामग अल्पकािीन िथा िीघयकािीन योजना 
िजुयिा 

 गाउँपामिकािा सावयजमनक वविा, उत्सव, जात्रा, उिी आदिको व्यवस्थापन 

 स्थानीय शाजन्ि समिमि सम्बन्धी काययहरु । 

(ख) सावयजमनक खरीि िथा सम्पजत्त व्यवस्थापन उपशाखा 
 गाउँपामिकाको िामग सावयजमनक खरीि िथा अन्य बन्िोबस्िीका सािान 

सम्बन्धी ववषय 

 सेवा िथा मनिायण व्यवसायको सञ्चािन िथा व्यवस्थापन 

 गाउँपामिकामभत्रको सावयजमनक िथा सरकारी सम्पजत्त, साििुावयक सम्पजत्त, 

भवन, सडक, पसि, व्यवसाय, पूबायधार, उद्योग, खानी िथा खनीज, वनको वववरण 
सवहिको अद्यावमधक अमभिेख 

 गाउँपामिकाको स्वामित्विा रहेको सम्पजत्तको अद्यावमधक अमभिेख 

 गाउँपामिकाजस्थि सरकारी सम्पजत्तको एकीकृि वववरण । 
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(ग) स्थानीय िह, प्रिेश र संघसँगको सम्वन्ध र सिन्वय िथा वडासँगको सिन्वय 
उपशाखा 

 संघ िथा प्रिेश िहिा संववधान िथा काननु बिोजजिको सहभामगिा िथा 
प्रमिमनमधत्व 

 जजल्िा सिन्वय समिमिसँगको सिन्वय 

 वडा िहसँगको सम्पकय  र सिन्वय 

 पत्राचार, सभा, सिारोह, जशष्टाचार 

(घ) बैठक व्यवस्थापन उपशाखा 
 काययपामिका िथा सभाको बैठक व्यवस्थापन 

 काययपामिकाको मनणययहरुको ववद्यमुिय िाध्यिबाट अमभिेखीकरण िथा 
प्रकाशन  

 काययपामिकाका ववमभन्न समिमि, उपसमिमि, काययििको बैठक व्यवस्थापन 

(ङ) बजार अनगुिन, गणुस्िर, नापिौि, खाद्य सरुिा र उपभोक्ता वहि संरिण 
उपशाखा 

 स्थानीय व्यापार, वाजणज्य, वस्िकुो िाग, आपूमिय व्यबस्थापन िथा अनगुिन 

 बजार िथा हाट बजार व्यवस्थापन 

 उपभोक्ता अमधकार िथा वहि सम्बन्धी नीमि, कानून, िापिण्ड, कायायन्वयन 
र मनयिन 

 स्थानीय वस्िहुरूको उत्पािन, आपूमिय िथा मनकासी प्रिेपण, िूल्य मनधायरण 
र अनगुिन 

 स्थानीय व्यापार र वाजणज्य सम्बन्धी पूवायधार मनिायण, 

 स्थानीय वस्ि ु र सेवा व्यापारको िूल्य िथा गणुस्िरको अनगुिन र 
मनयिन, 
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 उपभोक्ता सचेिना, िजिि उपभोक्ताको िगि व्यवस्थापन र स्थानीय वस्ि ु
िथा सेवाको गणुस्िर परीिण, 

 खाद्य पिाथयको गणुस्िर मनयन्त्रण, 

 खानेपानीको गणुस्िर मनयन्त्रण, 

 स्थानीय व्यापार प्रवद्र्घन सहजीकरण र मनयिन, 

 स्थानीय बौविक सम्पजत्तको संरिण, प्रवद्र्घन र अमभिेखाङ्कन । 

(च) आन्िररक िेखापरीिण शाखा 
 आन्िररक िथा पूवय िेखापरीिण 

 िेखापरीिण वववरण (बेरुजकूो िगि सिेि) को अमभिेख व्यवस्थापन  

 अजन्िि िेखापरीिण काययिा सहयोग, सिन्वय र सहजीकरण 

 िेखापािनसम्वन्धी िििा ववकास कायय 
(छ) वविा, उत्सव, उिी, जात्रा, पवय, उपाधी, ववभषुण इकाई 

 स्थानीय चाडपवय, सावयजमनक वविा, उत्सव, जात्रा, उिी आदिको व्यवस्थापन 

 उपाधी िथा ववभषुण सम्वन्धी मसफाररश, अमभिेख 

२. राजश्व िथा आमथयक प्रशासन शाखा 
(क) राजश्व नीमि िथा प्रशासन उपशाखा 

 राजश्व सम्बन्धी नीमि, कानून िजूयिा, कायायन्वयन र मनयिन (राजस्व 
चहुावट मनयन्त्रण सिेि) 

 सम्पजत्त कर, घरबहाि कर, घर जग्गा रजजषे्ट्रशन शलु्क, सवारी साधन कर, 

सेवा शलु्क िस्िरु, पययटन शलु्क, ववज्ञापन कर, व्यवसाय कर, भमूिकर (िािपोि), 
िण्ड जररवाना, िनोरञ्जन कर, बहािववटौरी कर, घरजग्गा कर, ििृ वा िाररएको 
जीवजन्िकुो हाड, मसंग, पवाखँ, छािािा कर, प्राकृमिक स्रोि साधन, व्यवसावयक कर 
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सम्बन्धी नीमि, कानून, िापिण्ड, कायायन्वयन, बाँडफाँड, संकिन र मनयिन, अन्य 
आय व्यवस्थापन 

 सावयजमनक खचय िथा प्राकृमिक स्रोिबाट प्राप्त हनुे रोयल्टी सम्बन्धी नीमि, 

कानून, िापिण्ड िथा मनयिन र सोको सङ्किन िथा बाँडफाँड 

 आफ्नो िेत्रमभत्र राजस्वका िर अन्य शलु्क मनधायरण, संघीय र प्रिेश 
कानून बिोजजि प्राकृमिक श्रोि साधन र सेवा शलु्क जस्िा रोयल्टी सङ्किन, 

सिन्वय र मनयिन 

 स्थानीय पूवायधार सेवा र उपयोगिा सेवा शलु्क िथा िस्िरु (नीमि, काननु, 

िापिण्ड, मनयिन, शलु्क मनधायरण, संकिन िथा व्यवस्थापन) 

 िािपोि संकिन 

 काननु बिोजजि ढंुगा, मगट्टी, वािवुा, िाटो, ननु, स्िेट, फायरक्िेजस्िा खानी 
खनीज पिाथयको सवेिण, अन्वेषण, उत्खनन र सो सम्बन्धी रोयल्टी सङ्किन 

 टे्रवकङ्ग, कायावकङ्ग, क्यानोमनङ्ग, बञ्जी जजम्पङ्ग, जजपफ्िायर, ¥याजफ्टङ्ग शलु्क 

 साििुावयक वनको सञ्चािन र व्यवस्थापनबाट प्राप्त रोयल्टी सङ्किन 

 पानीघट्ट, कूिो, पैनी जस्िा सेवा सञ्चािनबाट प्राप्त रोयल्टी सङ्किन 

 प्राकृमिक स्रोिको उपयोग सम्बन्धी नीमि मनधायरण र कायायन्वयन िथा 
प्रिेश र संघीय िापिण्ड पािना 

 प्रचमिि काननु बिोजजि िण्ड जररवाना 
 बाँकी बक्यौिा रकिको िगि र असिु उपर  

 करिािा जशिा िथा करिािा वववरण अद्यावमधक 

 ववत्तीय स्रोि साधनको सििािूिक बाँडफाँड 

 आमथयक साधनको िहत्ति उपयोग िथा पररचािन 

 राजश्व परािशय समिमि सम्बन्धी ववषय 
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 स्थानीय राजस्व प्रवद्र्घनका िामग प्रोत्साहन,  

 राजश्वको सम्भाव्यिा अध्ययन 

 राजस्व सूचना िथा ि्याङ्कको आिान प्रिान 

 संघीय िथा प्रिेश कानून बिोजजि बजेट घाटापूमियको स्रोि व्यवस्था 
(ख) आमथयक प्रशासन उपशाखा 

 आमथयक (काययववधी) नीमि, काननु, िापिण्ड, कायायन्वयन र मनयिन, आमथयक 
प्रशासन र व्यवस्थापन 

 बजेट सीिा मनधायरण, बजेट िजूयिा, कायायन्वयन र मनयिन 

 सजञ्चि कोष िथा आकजस्िक कोषको व्यवस्थापन 

 िगानी र िाभांशको व्यबस्थापन 

 िेखा व्यवस्थापन, खचय, राजश्व, धरौटी, काययसंचािन कोष िथा अन्य 
सरकारी कोष िथा संपजत्तको एकीकृि वववरण 

 सिवष्टगि आमथयक अवस्थाको ववश्लषेण  

 ऋण िथा अनिुानको व्यवस्थापन र मनयिन 

 िगानी प्रिेपण (सहकारी, सहकारी िथा मनजी) र ववत्तीय व्यवस्थापन 

 कारोबारको िेखांकन, मनयन्त्रण िथा व्यवस्थापन 

 राजश्व िथा व्ययको अनिुान 

 बेरुजू फछ्र्यौट 

 आमथयक प्रशासन र व्यबस्थापन सम्बन्धी अन्य ववषय । 

३. शहरी पूबायधार ववकास शाखा 
(क) सडक िथा यािायाि व्यवस्था उपशाखा 

 स्थानीय सडक, ग्रािीण सडक, कृवष सडक िथा यािायाि सम्बन्धी नीमि, 

कानून, िापिण्ड िथा मनयिन 
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 स्थानीय सडक, ग्रािीण सडक, कृवष सडक, झोिङु्ग ेपिु, पिेुसा र िटबन्धन 
सम्बन्धी गरुुयोजनाको िजुयिा, कायायन्वयन र स्िरोन्नमिका आयोजनाको पवहचान, 

अध्ययन, कायायन्वयन, िियि, सम्भार 

 यािायाि सरुिा व्यवस्थापन र मनयिन 

 स्थानीय सावयजमनक यािायािको रुट मनधायरण, अनिुमि, नवीकरण, खारेजी, 
सेवाको गणुस्िर, भाडा िर मनधायरण र मनयिन 

 ट्याक्सी सेवा अनिुिी, व्यबस्थापन र मनयिन 

 ट्रिी बस, ट्रािजस्िा िध्यि िििाका िास ट्राजन्जट प्रणािीको नीमि, 

योजना, िापिण्ड, कायायन्वयन, मनयिन 

 वािावरणिैत्री, जिवाय ु पररवियन अनकूुिन, अपाङ्गिा र िैवङ्गगिैत्री 
यािायाि प्रणािीको प्रवद्र्धन  

 आधारभिू यािायाि सम्बन्धिा प्रिेश सरकारसंग सिन्वय 

 यािायाि िेत्रिा िगानी अमभबवृि 

 यािायाि सवुवधािा नागररकको सरि, सहज र सिान पहुँच 

 यािायाि िेत्रिा वािाबरणिैत्री प्रववमधिाई प्रोत्साहन 

 मनजी यािायाि मनयिन व्यवस्थापन 

(ख) जिववद्यिु, उजाय, सडक वत्ती उपशाखा 
 साना जिववद्यिु आयोजना, नवीकरणीय उजाय िथा वैकजल्पक ऊजाय 

सम्वन्धी सम्बन्धी नीमि, कानून, िापिण्ड, योजना, कायायन्वयन र मनयिन 

 वैकजल्पक ऊजाय सम्बन्धी प्रववमध ववकास र हस्िान्िरण, िििा 
अमभवृवि÷प्रबद्र्घन, 

 ववद्यिु वविरण प्रणािी र सेवाको व्यवस्थापन, सञ्चािन र मनयिन 



खण्ड १) अतिरिक्िाङ्क १ स्थानीय िाजपत्र भाग-२ मिति २०८१/३/२० 

 

Page 14 of 43 
 

 जनसहभामगिािा आधाररि स्विेशी िगानीिाई प्राथमिकिा दििै 
जिस्रोिको बहउुपयोगी ववकास काययििको िजुयिा र कायायन्वयन 

 स्थानीय ववद्यिु वविरण प्रणािी र सेवाको व्यवस्थापन, सञ्चािन र मनयिन 

 सडक वत्तीको व्यवस्था 
(ग) मसंचाई िथा जिउत्पन्न प्रकोप मनयन्त्रण उपशाखा 

 मसँचाई सम्बन्धी नीमि, कानून, िापिण्ड मनधायरण र मनयिन 

 मसँचाई सम्बन्धी गरुुयोजनाको िजुयिा, कायायन्वयन र स्िरोन्नमिका 
आयोजनाको पवहचान, अध्ययन, कायायन्वयन, िियि, सम्भार र मनयिन, 

 स्थानीय साना, सिह िथा भमूिगि मसचाई प्रणािीको सञ्चािन मनिायण, 

सधुार, िियि सम्भार िथा सेवा शलु्कको मनधायरण र सङ्किन व्यवस्थापन 

 जिउत्पन्न प्रकोप मनयन्त्रण सम्वन्धी स्थानीय  

 िटबन्ध, निी मनयन्त्रण िथा निीेे व्यवस्थापन र मनयिन 

 साना जि उपयोग सम्बन्धी आयोजना िजुयिा, कायायन्वयन र अनगुिन । 

(घ) सूचना िथा सञ्चार प्रववमध ववकास िथा ववस्िार र एफ.एि. सञ्चािन उपशाखा 
 आफ्नो िेत्रमभत्र इन्टरनेट सेवा, टेमिसेन्टर, केबिु िथा िारववहीन 

टेमिमभजन प्रसारणको अनिुमि, नवीकरण र मनयिन 

 एक सय वाटसम्िको एफ. एि. रेमडयो सञ्चािन अनिुमि, नवीकरण र  
मनयिन 

 आफ्नो िेत्रमभत्र पत्रपमत्रकाको प्रकाशन अनिुमि, अमभिेख िथा मनयिन 

 अमभिेख व्यवस्थापनिा नवीनिि सूचना प्रववमधको प्रयोग  

 सूचना िथा सञ्चार प्रववमधिा सवयसाधारण जनिाको सहज र सरि पहुचँ 
िथा सूचना प्रववमधको ववकास र ववस्िार सम्बन्धी काययिि िजुयिा र कायायन्वयन 

 बैज्ञामनक अध्ययन, अनसुन्धान र प्रववमध ववकासिा िगानी  
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 सूचना िथा सञ्चार प्रववमधिा आधाररि ि्याङ्क व्यवस्थापन । 

(ङ) खानेपानी व्यवस्थापन उपशाखा 
 स्थानीय खानेपानी सम्बन्धी नीमि, कानून, िापिण्ड, योजना, कायायन्वयन र 

मनयिन 

 खानेपानी िहसिु मनधायरण र खानेपानी सेवा व्यवस्थापन 

 सावयजमनक स्थििा वपउन ेपानी व्यवस्थापन 

 पानी िहुानको संरिण 

 स्वच्छ खानेपानी आपूमिय सम्बन्धी अन्य ववषय । 

 

(च) सावयजमनक मनजी साझेिारी इकाई 

 स्थानीय सावयजमनक—मनजी साझेिारी सम्वन्धी स्थानीय नीमि, योजना मनिायण 

 स्थानीय सावयजमनक—मनजी साझेिारीका आयोजना छनौट िथा कायायन्वयन  

 सावयजमनक साििुावयक साझेिारी 
 स्थानीय ववकासिा मनजी िेत्रको प्रबद्र्धन 

४. आमथयक ववकास शाखा 
(क) कृवष, पशपुन्छी िथा सहकारी कृवष  

 कृवष, कृवष प्रसार, कृवष उत्पािन व्यवस्थापन सम्बन्धी स्थानीय नीमि, 

कानून, िापिण्ड, योजना, कायायन्वयन र मनयिन 

 कृवष बजार सूचना, कृवष बजार िथा हाटबजारको पूवायधार मनिायण, साना 
मसँचाई मनिायण, िामिि, प्रववमध प्रसार, प्राववमधक टेवा, कृवष सािाग्री आपूमिय र कृषक 
िििा ववकास काययििको सञ्चािन 

 कृवषजन्य प्राकृमिक प्रकोप िथा िहािारी रोगको मनयन्त्रण 

 कृवष वािावरण संरिण िथा जैववक ववववधिाको संरिण र प्रवद्र्घन 
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 कृवष प्रसार िथा जनशजक्तको प्रिेपण, व्यवस्थापन र पररचािन 

 उच्च िूल्ययकु्त कृवषजन्य वस्िकुो प्रवद्र्घन, ववकास िथा बजारीकरण 

 कृवषसम्वन्धी वीिा र कजाय सहजीकरण 

 शीि भण्डारणको व्यवस्थापन 

 कृषकहरूको िििा अमभववृि, प्राववमधक सेवा, टेवा, सीप ववकास र 
सशक्तीकरण 

 कृवष बीउववजन, नश्ल, ििखाि र रसायन िथा औषमधहरूको आपूमिय, 
उपयोग र मनयिन 

 कृषक सिूह, कृवष सहकारी र कृवष सम्बन्धी स्थानीय सङ्घ संस्थाहरूको 
सिन्वय, व्यवस्थापन र मनयिन 

 कृवष सम्बन्धी प्रववमधको संरिण र हस्िान्िरण 

 कृवष ि्याङ्कको व्यवस्थापन र सूचना प्रणािी िथा कृवष सम्बन्धी सूचनाको 
प्रचारप्रसार 

 कृवष स्रोि केन्रको स्थापना र व्यवस्थापन 

पशपुन्छी  

 पशपुािन र पश ुस्वास््य सम्बन्धी स्थानीय नीमि, कानून, िापिण्ड, योजना, 
कायायन्वयन र मनयिन 

 पशपुन्छी बजार सूचना, हाटबजारको पूवायधार मनिायण, िामिि, प्राववमधक 
टेवा, कृषक िििा ववकास काययििको सञ्चािन र मनयिन 

 पशपुन्छीजन्य प्राकृमिक प्रकोप िथा िहािारी रोगको मनयन्त्रण 

 पशपुन्छी जचवकत्सा सेवाको व्यवस्थापन, 

 पशनुश्ल सधुार पिमि ववकास र व्यबस्थापन 

 पशपुन्छी सम्बन्धी बीिा र कजाय सहजीकरण 
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 स्थानीय चरन िथा खकय  ववकास र व्यवस्थापन 

 पश ुआहारको गणुस्िर मनयिन 

 स्थानीयस्िरिा पशपुन्छी सम्बन्धी ि्याङ्कको व्यवस्थापन र सूचना प्रणािी 
 पश ुबधशािा र शीि भण्डारणको व्यवस्थापन र मनयिन 

 पशपुािन िथा पश ुस्वास््य सम्बन्धी अन्य कायय । 

सहकारी  

 सहकारी संस्था सम्बन्धी स्थानीय नीमि, कानून, िापिण्डको मनिायण, 

कायायन्वयन र मनयिन 

 स्थानीय सहकारी संस्थाको ििाय, अनिुमि, खारेजी र ववघटन 

 सहकारी वचि िथा ऋण पररचािन सम्बन्धी स्थानीय िापिण्ड मनधायरण 
र मनयिन 

 सहकारी सम्बन्धी रावष्ट्रय, केन्रीय, ववषयगि, प्रािेजशक र स्थानीय संघ 
संस्थासँग सिन्वय र सहकायय 

 सहकारी सम्बन्धी स्थानीय ि्याङ्क व्यवस्थापन र अध्ययन अनसुन्धान 

 स्थानीय सहकारीको िििा अमभवृवि 

 स्थानीय सहकारी िेत्रको प्रवद्र्घन, ववकास र पररचािन । 

(ग) उद्योग िथा उद्यिजशििा ववकास र खानी िथा खमनज पिाथयको संरिण 
उपशाखा 
 उद्योग  

 िघ,ु घरेि ुिथा साना उद्योगको ििाय, नवीकरण, खारेजी र मनयिन 

 िघ,ु घरेि ुिथा साना उद्योगको ववकास र प्रवद्र्धन 

 उद्यिजशििा प्रवद्र्धन 

 व्यापाररक फिय, पसिको ििाय, अनिुमि, नवीकरण, खारेजी र मनयिन 
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 सीप ववकास सम्बन्धी काययको प्रबद्र्धन । 

खानी िथा खमनज 

 खानी िथा खमनज पिाथयको संरिण सम्बन्धी स्थानीय नीमि, कानून, 

िापिण्ड िथा योजनाको कायायन्वयन र मनयिन, 

 ढुङ्गा, मगटी, बािवुा, िाटो, ननु, स्िेट, खरीढुङ्गा, फायरक्िेजस्िा खानीजन्य 
वस्ि ुसवेिण, अन्वेषण, उत्खनन ्

 ढुङ्गा, मगट्टी, बािवुा, िाटो, खरीढुङ्गा, फायर क्िे, स्िेट िथा ननु, आदि 
खानीजन्य वस्िकुो संरिण, ववकास, उत्खनन ्र उपयोग सम्बन्धी ििाय, अनिुमि, 

नवीकरण, खारेजी र व्यवस्थापन 

 खानी िथा खमनज पिाथय सम्बन्धी सूचना िथा ि्याङ्क सङ्किन, अमभिेखन 
िथा व्यबस्थापन 

 भौगमभयक नक्सा प्रकाशन । 

(घ) रोजगार प्रबद्र्धन िथा गररबी न्यूनीकरण उपशाखा 
 गररबी मनवारण सम्बन्धी स्थानीय नीमि, कानून, िापिण्ड, मनयिन र 

अध्ययन अनसुन्धान 

 गररबी मनवारणको स्थानीय रणनीमि िजूयिा 
 गररब घरपररवार पवहचान सम्बन्धी स्थानीय सवेिण, सूचना व्यवस्थापन 

र मनयिन 

 गररबी मनवारण सम्बन्धी रावष्ट्रय, प्रािेजशक र स्थानीय संस्थासँग सम्पकय , 
सिन्वय र सहकायय 

 रोजगार िथा बेरोजगारको ि्याङ्क सङ्किन, प्रशोधन र सूचना प्रणािीको 
स्थापना 
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 स्थानीयस्िरिा रहेका वविेशी श्रमिकको िगि सङ्किन िथा सूचना 
व्यवस्थापन 

 पवहचान भएका गररब घरपररवार एवं िजिि सिूह सम्बन्धी स्थानीय 
योजना, काययिि, स्रोि पररचािन र व्यवस्थापन 

 संघीय र प्रिेश कानून बिोजजि स्थानीय िहिा सकुुम्बासीको पवहचान र 
अमभिेख व्यवस्थापन 

 सकुुम्बासी सम्बन्धी जीववकोपाजयन र बसोबास व्यवस्थापन 

 रोजगारीका अवसर मसजयना सम्वन्धी 
५. सािाजजक ववकास शाखा 
(क) आधारभिू िथा िाध्यमिक जशिा कायायिय 

 प्रारजम्भक बाि जशिा िथा ववद्यािय जशिा, अनौपचाररक जशिा, खिुा िथा 
वैकजल्पक जशिा (गरुुकुि, ििरसा, गमु्बा आदि), मनरन्िर मसकाइ िथा ववशेष जशिा 
सम्बन्धी नीमि, कानून, िापिण्ड, योजनाको मनिायण, कायायन्वयन र मनयिन 

 प्राववमधक जशिा िथा व्यावसावयक िामििको योजना िजुयिा, सञ्चािन, 

अनिुमि र मनयिन 

 पाठ्यिि र पाठ्यसािग्रीको वविरण िथा कायायन्वयन 

 ववद्यािय जशिक िथा कियचारी व्यवस्थापन 

 ववद्याियको नक्साङ्कन, अनिुमि, स्वीकृमि, सिायोजन िथा मनयिन 

 शैजिक पूवायधार मनिायण र िियि सम्भार 

 आधारभिू िह (किा ८) को परीिा व्यवस्थापन 

 ववद्याथी मसकाइ उपिब्धीको परीिण र व्यवस्थापन 

 ववद्याथी प्रोत्साहन िथा छात्रवृजत्तको व्यवस्थापन 

 शैजिक परािशय सेवाको अनिुमि िथा मनयिन 
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 स्थानीयस्िरको शैजिक ज्ञान, सीप र प्रववमधको संरिण, प्रवद्र्धन र 
स्िरीकरण 

 िाध्यमिक िहसम्िको शैजिक काययििको सिन्वय र मनयिन 

 पसु्िकािय एवं पत्रपमत्रका 
 स्थानीय पसु्िकािय, वाचनािय िथा साििुावयक अध्ययन केन्र सञ्चािन 

िथा व्यवस्थापन । 

(ख) खेिकुि िथा अमिररक्त वियाकिाप इकाई 

 स्थानीयस्िरिा खेिकूि प्रशासन िथा सङ्घ संस्थाको मनयिन र सिन्वय 

 खेिकुिको संरचनाको पूवायधार मनिायण, सञ्चािन िथा ववकास 

 खेिकूिको ववकास र प्रवद्र्घन 

 खेिकूि प्रमियोगीिा आयोजना र सहभागीिा 
 अमिररक्त वियाकिाप सम्बन्धी ववषय । 

(ग) आधारभिू स्वास््य िथा सरसफाई कायायिय 

 आधारभिू स्वास््य र सरसफाई सम्बन्धी नीमि, कानून, िापिण्ड, योजनाको 
मनिायण, कायायन्वयन िथा मनयिन 

 रावष्ट्रय िथा प्रिेशस्िरीय िक्ष्य र िापिण्ड बिोजजि स्थानीयस्िरको 
स्वास््य सम्बन्धी िक्ष्य र गणुस्िर मनधायरण 

 रावष्ट्रय र प्रािेजशक िापिण्ड अनरुुप जनरि अस्पिाि, नमसयङ्ग होि, मनिान 
केन्र िथा अन्य स्वास््य संस्थाहरूको जक्िमनक ििाय, सञ्चािन अनिुमि र मनयिन 

 आधारभिू स्वास््य सेवाको सञ्चािन र प्रबद्र्घन 

 अस्पिाि र अन्य स्वास््य संस्थाको स्थापना िथा सञ्चािन 

 स्वास््य सेवा सम्बन्धी भौमिक पूवायधार ववकास िथा व्यवस्थापन 

 सरसफाई सचेिनाको अमभवृवि 
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 रक्त सञ्चार सेवा िथा स्थानीय र शहरी स्वास््य सेवा 
 औषमध पसि सञ्चािन र मनयिन 

 औषमधजन्य वनस्पमि, जटीबटुी र अन्य औषमधजन्य वस्िकुो उत्पािन, 

प्रशोधन र वविरण 

 स्वास््य बीिा िगायिका सािाजजक सरुिा काययििको व्यवस्थापन 

 औषमध िथा अन्य िेमडकि उत्पािनहरूको न्यूनिि िूल्य मनधायरण र 
मनयिन 

 औषमधको उजचि प्रयोग र सूक्ष्िजीव मनरोधक प्रमिरोध न्यूनीकरण 

 औषमध र स्वास््य उपकरणको खरीि, भण्डाण र वविरण 

 स्वास््य सूचना प्रणािीको व्यवस्थापन 

 जनस्वास््य मनगरानी (पजब्िक हेल्थ सभेिेन्स) 
 प्रवद्र्घनात्िक, प्रमिकारात्िक, उपचारात्िक, पनुस्र्थापनात्िक र 

पयामिएवटभ स्वास््य सेवाको सञ्चािन 

 स्वस्थ जीवनशैिी, पोषण, शारीररक ब्यायाि, योग अभ्यास, स्वास््य वृत्तको 
पािना, पञ्चकिय िगायिका जनस्वास््य सेवाको प्रवद्र्धन 

 जनुोवटक र कीटजन्य रोगको मनयन्त्रण िथा व्यवस्थापन 

 समुिय, िदिरा र िागू पिाथयजन्य वस्िकुो प्रयोग मनयन्त्रण िथा सचेिना 
अमभवृवि 

 आयवेुदिक, यनुानी, आम्ची, होमियोपयामथक, प्राकृमिक जचवकत्सा िगायिका 
परम्परागि स्वास््य उपचार सेवाको व्यवस्थापन 

 जनस्वास््य, आपत्कािीन स्वास््य िथा िहािारीको मनयन्त्रण योजना र 
कायायन्वयन 

 सरुवा िथा नसने रोगको मनयन्त्रण िथा रोकथाि 
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 आकजस्िक स्वास््य सेवा प्रवाह । 

(घ) िैंमगक सिानिा िथा सािाजजक सरुिा उपशाखा 
िैंमगक सिानिा इकाई 

 िवहिा हक सम्बन्धी नीमि, योजना कायायन्वयन, सिन्वय र मनयिन 

 िवहिाको आमथयक, सािाजजक, राजनीमिक सशजक्तकरण, िििा ववकास 

 िैमगक वहंसा मनवारणका िामग मनरोधात्िक, प्रवद्र्धनात्िक, संरिणात्िक 
उपाय र पनुःस्थापना 

 िैंमगक उत्तरिायी बजेट  

वािवामिका, वकशोर वकशोरी िथा यवुा इकाई 

 बािबामिकाको हकहीि संरिण सम्बन्धी स्थानीय नीमि, कानून, िापिण्ड, 

योजना, कायायन्वयन र मनयिन 

 बािबामिकाको हकहीि संरिण 

 बाििैत्री शासकीय प्रवन्ध, बाि क्िब, बाि संरिण समिमि िथा बाि 
सञ्जाि 

 बािबामिकाको हकहीि संरिण सम्बन्धिा संघ, प्रिेश िथा अन्य 
मनकायसँग सम्पकय , सिन्वय िथा सहकायय, 

 बािबामिका पररवार सहयोग 

 बैकजल्पक स्याहार पिमिको कायायन्वयन 

 बाि न्याय 

 बाि गहृ, पनुःस्थापना केन्र, जशश ुस्याहार केन्र र बाि ववकास केन्र 
व्यवस्थापन 

 असहाय बािबामिकाका, सडक बािबामिका व्यवस्थापन 

 बाि वहंसा मनयन्त्रण 
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 बािसधुार िथा पनुःस्थापना केन्र स्थापना, संचािन अनिुिी र मनयिन 

 आपत्कािीन बाि उिार कोष स्थापना र व्यवस्थापन 

 यवुा जागरण, सशजक्तकरण र पररचािन 

 यवुा सीप, उद्यिजशििा िथा नेितृ्व ववकास 

अपांगिा भएका व्यजक्त िथा जेष्ठ नागररक इकाई 

 जेष्ठ नागररकको िगि, पररचयपत्र, सम्िान, स्वास््य सवुवधा, सािाजजक 
सरुिा सम्बन्धी कायय 

 जेष्ठ नागररक क्िव, दिवा सेवा केन्र, भेटघाट स्थि, आश्रय केन्रको 
सञ्चािन िथा व्यवस्थापन 

 सङ्घ िथा प्रिेशसँगको सिन्वयिा अपाङ्गिा पनुःस्थापना केन्र िथा असक्त 
स्याहार केन्रको सञ्चािन र व्यवस्थापन 

 अपाङ्गिा भएका व्यजक्त िथा असहायको िगि अद्यावमधक, पररचयपत्र 
वविरण, सािाजजक सरुिा िथा सवुवधाको व्यवस्थापन िथा वविरण 

 अपाँगिा भएका व्यजक्तिैत्री पूवायधार मनिायण िथा सञ्चािन 

 अपाङ्गिा भएका व्यजक्त र असक्तहरूको व्यवस्थापन सम्वन्धी अन्य कायय 
। 

 एकि िवहिा सम्वन्धी कायय 
(च) गैरसरकारी संस्था पररचािन, सिन्वय िथा मनयिन उपशाखा 

 स्थानीयस्िरिा सिाजकल्याण सम्वन्धी संघसंस्था (गैरसरकारी, सािाजजक 
िथा साििुावयक संघसंस्था) को ििाय, नवीकरण िथा मनयिन 

 गठुी, कोष िथा अन्य ट्रष्टहरुको व्यवस्थापन 

 मनजी िथा गैरसरकारी िेत्रसगँ सिन्वय र सहकायय 
 सिन्वय र पररचािन 
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 सािाजजक संघसंस्था सम्बन्धी अन्य ववषय ।  

(छ) सािाजजक सरुिा काययिि िथा व्यजक्तगि घटना ििाय उपशाखा 
 सािाजजक सरुिा सम्बन्धी स्थानीय नीमि, कानून, िापिण्ड, मनयिन र 

अध्ययन अनसुन्धान 

 सङ्घ िथा प्रिेशिे मनधायरण गरेको िापिण्ड बिोजजि सािाजजक सरुिा 
सम्बन्धी काययिि कायायन्वयन 

 सािाजजक सरुिाको कायायन्वयनको िामग सङ्घ, प्रिेश र स्थानीय सङ्घ 
संस्थासँग सम्पकय , सिन्वय र सहकायय 

 स्थानीय सािाजजक सरुिा योजना र व्यवस्थापन िथा आवश्यक ि्यांक 
संकिन एवं व्यवस्थापन  

 आधमुनक प्रमबमधिाफय ि व्यजक्तगि घटना ििाय (जन्ि, ितृ्य,ु वववाह, 

बसाईसराई, सम्वन्ध ववच्छेि र धियपतु्र धियपतु्री), अमभिेख व्यवस्थापन िथा 
प्रमिवेिन 

(ज) संस्कृमि, सम्पिा, िमििकिा िथा पययटन प्रबद्र्धन उपशाखा 
 भाषा, संस्कृमि र िमििकिाको संरिण र ववकास सम्बन्धी स्थानीयस्िरको 

नीमि, कानून, िापिण्ड, योजना, कायायन्वयन र मनयिन 

 परुाित्व, प्राचीन स्िारक िथा सङ्ग्ग्रहाियको संरिण, सम्भार, प्रबद्र्घन र 
ववकास 

 परम्परागरि रुपिा चमिआएका जात्रा िथा पवयको सञ्चािन र व्यवस्थापन 

 स्थानीय िहत्वका धामियक िथा सांस्कृमिक सम्पिाको व्यबस्थापन 

 पययटकीय िहत्वका स्थि िथा सम्पिाको पवहचान, संरिण र प्रवद्र्धन 

 पययटन पूवायधार ववकास िथा प्रोत्साहन 

 परुािाजत्वक, धामियक िहत्वका सम्पिाहरुको संरिण िथा सम्बद्र्धन 
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 भाषा, संस्कृमि, जात्रा, पवय र िमििकिाको संरिण, प्रबद्र्धन र ववकास । 

 

६. वन, वािावरण, फोहोरिैिा िथा ववपद् व्यवस्थापन शाखा 
(क) वन, वन्यजन्ि,ु भ—ूसंरिण िथा जैववक ववववधिा संरिण शाखा 

 वन, जङ्गि, वन्यजन्ि,ु चराचरुुङ्गी, जि उपयोग, वािावरण, पयायवरण िथा 
जैववक ववववधिा सम्बन्धी स्थानीय नीमि, कानून, िापिण्ड, योजना, कायायन्वयन र 
मनयिन 

 साििुावयक, ग्रािीण िथा शहरी, धामियक, कवमुियिी वनको संरिण, 

सम्वद्र्धन, उपयोग र मनयिन  

 वन उपभोक्ता सिूहको व्यवस्थापन 

 िध्यविी िेत्रको साििुावयक, धामियक र कबमुियिी वनको व्यवस्थापन 

 निी वकनार, निी उकास, नहर वकनार िथा सडक वकनारिा वृिारोपण 
व्यवस्थापन 

 मनजी िथा व्यवसावयक वनको प्रबद्र्घन र मनयिन 

 सावयजमनक खािी जग्गा, पाखा वा िेत्रिा वृिारोपण, सम्भार, उपयोग र 
व्यवस्थापन 

 जडीबटुी िथा अन्य गैरकाष्ठ वन पैिावार सम्बन्धी, सभेिण, उत्पािन, 

सङ्किन, प्रबधयन, प्रशोधन, र बजार व्यवस्थापन 

 वनबीउ बगैँचा स्थापना, व्यवस्थापन र प्रवद्र्घन 

 नसयरी स्थापना, मबरुवा उत्पािन, वविरण, रोपण र प्रवद्र्धन 

 वन्यजन्ि ुर चराचरुुङ्गीको संरिण, व्यवसावयक पािन, उपयोग र अनगुिन 

 वन्यजन्िबुाट स्थानीय सििुायिा पने प्रभाव रोकथाि, व्यवस्थापन  

 स्थानीय प्राणी उद्यान (जचमडयाखाना) को स्थापना र सञ्चािन 
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 स्थानीय वन्यजन्ि ुपययटन र आयआजयन 

 स्थानीयस्िरिा आखेटोपहारको व्यवस्थापन 

 वन, वन्यजन्ि ुिथा चराचरुुङ्गीको अमभिेखाङ्कन र अध्ययन अनसुन्धान 

 रैथाने प्रजामिको संरिण र प्रवियन 

 मिचाहा प्रजामिको मनयन्त्रण 

 जैववक ववववधिाको अमभिेख 

 साििुावयक भसंूरिण र सोिा आधाररि आय आजयन काययिि 

 भसंूरिण र जिाधार व्यवस्थापनजन्य साििुावयक अनकूुिन 

 जिवायू पररवियन अनकुुिन कायय  

 आय आजयनिा आधाररि जडीबटुीको संरिण, प्रबद्र्धन, व्यवस्थापन 

(ख) वािावरण, पयायवरण एवं जिाधारिेत्र संरिण उपशाखा 
 स्वच्छ िथा स्वस्थ वािावरण र जिाधार िथा वन्ययजन्िकुो संरिण 

व्यवस्थापन सम्बन्धी नीमि, कानून, काययिि िजूयिा, कायायन्वयन र मनयिन 

 बिृारोपण, हररयािी िथा हररि िेत्रको प्रवयिन 

 वाय ुिथा ध्वनीको प्रिूषण मनयन्त्रण 

 हामनकारक पिाथयहरूको मनयिन िथा मनयन्त्रण 

 वािावरणीय जोजखि न्यूनीकरण 

 न्यून कावयनिखुी िथा वािावरणिैत्री ववकास अविम्बन 

 वािावरण संरिण िेत्र मनधायरण र व्यवस्थापन 

 पवहरो मनयन्त्रण 

 जिवायू पररवियन अनकुुेुिन काययिि  

(ग) फोहरिैिा व्यवस्थापन उपशाखा 
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 फोहरिैिा सङ्किन, पनुः उपयोग, प्रशोधन, ववसजयन र सोको सेवा शलु्क 
मनधायरण र मनयिन 

 ल्याण्डवफि साईट व्यवस्थापन 

 सरसफाई िथा स्वास््यजन्य फोहोरिैिाको व्यवस्थापन 

 सावयजमनक शौचािय व्यवस्थापन 

(घ) ववपद् व्यवस्थापन, बारुण यन्त्र, एम्विेुन्स उपशाखा 
 ववपद् व्यवस्थापन सम्बन्धी नीमि, कानून, िापिण्ड िथा स्थानीयस्िरका 

आयोजनाको कायायन्वयन र मनयिन 

 ववपद् पूवय ियारी िथा प्रमिकायय योजना, जोजखि न्यूनीकरण कायय योजना 
 ववपद् पूवय ियारी, खोज िथा उिार, राहि सािग्रीको पूवय भण्डारण, वविरण 

र सिन्वय 

 ववपद् जोजखि िते्रको नक्साङ्कन िथा बस्िीहरूको पवहचान र स्थानान्िरण 

 ववपद् व्यवस्थापनिा सङ्घ, प्रिेश र स्थानीय सििुाय, संघ संस्था, 
मनजीिेत्रसँग सहयोग, सिन्वय र सहकायय 

 ववपद् कोषको स्थापना िथा सञ्चािन र स्रोि साधनको पररचािन 

 ववपद् पश्चाि ्स्थानीयस्िरको पनुस्र्थापना र पनुमनयिायण 

 ववपद् सम्बन्धी ि्याङ्क व्यवस्थापन र अध्ययन अनसुन्धान 

 प्राकृमिक प्रकोपको रोकथाि र पूवय ियारी 
 ववपद् जोजखि न्यूनीकरणका िामग पूवय सूचना प्रणािी सम्बन्धी 

काययििको िजुये ृिा र कायायन्वयन,  

 बारुण यन्त्र िथा एम्बिेुन्सको सञ्चािन िथा व्यवस्थापन 

 स्थानीय आपिकािीन कायय सञ्चािन प्रणािी 
७. भमूि व्यवस्थापन िथा भवन मनयिन शाखा 
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(क) भ—ूउपयोग िथा वस्िी ववकास उपशाखा 
 शहरीकरण, बस्िी ववकास सम्बन्धी नीमि, कानून, िापिण्ड िथा सो 

सम्वन्धी योजना िजुयिा, आयोजना पवहचान, अध्ययन, कायायन्वयन र मनयिन 

 आधारभिू आवासका योजना िजुयिा र कायायन्वयन 

 गाउँपामिकािा अव्यवजस्थि बसोबास व्यवस्थापन काययििको िजुयिा र 
कायायन्वयन 

 आधारभिू बसोवास सम्बन्धिा प्रिेश सरकारसँग सिन्वय 

 योजनाबि र व्यबजस्थि वस्िी ववकासका काययििको िजुयिा कायायन्वयन 

 एकीकृि बस्िी ववकासका िामग जग्गाको एकीकरण िथा जग्गा ववकास 
र व्यबस्थापन 

 आफ्नो िेत्रको भउूपयोग नीमि, योजना, काययिि िजुयिा र कायायन्वयन  

 व्यवजस्थि बस्िी ववकासका काययििको िजुयिा र कायायन्वयन 

 संघीय र प्रिेश काननु बिोजजि स्थानीय िहिा सकुुम्वासी पवहचान र 
अमभिेख व्यवस्था 

 स्थानीयस्िरिा सकुुम्वासी सम्वन्धी जीववकोपाजयन र वसोवास व्यवस्था 
 एकीकृि वस्िी ववकासका िामग जग्गाको एकीकरण िथा जग्गा ववकास 

र व्यवस्थापन । 

(ख) जग्गा नापी िथा नक्सा, घरजग्गा धनी पजुाय उपशाखा 
 घरजग्गा धनी ििाय प्रिाणपजुाय वविरण िथा िगि व्यवस्थापन 

 भमूिको वगीकरण अनसुारको िगि  

 जग्गाको वकत्ताकाट र भिूी िगि (नक्शा, से्रस्िा) मनिायण र संरिण 

 सरकारी प्रयोजनका िामग जग्गा प्रामप्त, िआुब्जा मनधायरण िथा वविरणिा 
सिन्वय र सहजीकरण 
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 जग्गा वववाि सिाधानिा िेिमििाप र िध्यस्थिा 
 ववश्व सम्पिा सूचीिा परेका स्िारक र परुािाजत्वक िहत्व िगायि वन, 

सीिसार िते्र, िटविी िते्रका जग्गा सम्बन्धी िगि 

(ग) भवन िथा भवन संवहिा एवं मनिायण इजाजि (मडजाइन सिेि) उपशाखा 
 भवन सम्बन्धी नीमि, कानून, िापिण्ड िथा सो सम्वन्धी योजना िजुयिा, 

आयोजना पवहचान, अध्ययन, कायायन्वयन र मनयिन, 

 रावष्ट्रय भवन संवहिा िथा िापिण्ड बिोजजि भवन मनिायण अनिुमि र 
मनयिन 

 भवन मनिायणको नक्शा स्वीकृमि, संशोधन, मनयिन 

 परुाित्व, प्राचीन स्िारक र संग्ररहािय संरिण, सम्बद्र्धन र पनुःमनिायण, 

 सरकारी भवन, ववद्यािय, साििुावयक भवन, सभागहृ िथा अन्य सावयजमनक 
भवन िथा संरचना मनिायण र िियि संभार, 

८. न्याय, कानून िथा िानव अमधकार प्रवद्र्धन शाखा 
(क) गाउँ प्रहरी व्यवस्थापन उपशाखा 

 संघीय िथा प्रिेश कानूनको अमधनिा रही गाउँ प्रहरीको सञ्चािन िथा 
व्यवस्थापन नीमि, कानून, िापिण्ड, कायायन्वयन र मनयिन,  

 गाउँ प्रहरीिाफय ि िेहायका कायय सम्पािन गने, 

य नीमि, कानून, िापिण्ड, मनणययहरु कायायन्वयनिा सहयोग, 

य सम्पजत्तको संरिण, 

य गाउँपामिकािा हनुे सभा सिारोह, परम्परा िथा जात्रा चाडपवयको 
व्यवस्थापनिा सहयोग, 

य स्थानीय बजार िथा पावकय ङ्ग स्थिको व्यवस्थापनिा सहयोग, 
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य गाउँ प्रहरी सम्बन्धी काययपामिकािे िोके बिोजजिका नीमि, योजना, 
काययिि कायायन्वयन,   

य गाउँ बस्िी सरसफाई सम्बन्धी िापिण्डको कायायन्वयन र कसूर उपर 
छानववन र अनसुन्धान, 

य स्थानीय न्यावयक समिमििे गरेका आिेश, फैसिा कायायन्वयनिा सहयोग, 

य कायायिय पररसर, सम्पिा, सावयजमनक, ऐिानी, पमिय जग्गा, सावयजमनक भवन 
िथा भौमिक पूवायधारको संरिण र सरुिा, 
य ववपद् व्यवस्थापनिा सहयोग, 

य अपराध रोकथाि िथा अनसुन्धानिा सहयोग, 

य फूटपाथ व्यवस्थापन 

य मनिायण मनयिन 

य गणुस्िर मनयन्त्रण 

 गाउँ प्रहरी सम्बन्धी अन्य कायय । 

(ख) न्याय, कानून िथा िानव अमधकार प्रवद्र्धन उपशाखा 
 न्यावयक समिमिको सजचवािय, न्याय, कानून, िानव अमधकार प्रवद्र्धन िथा 

िेिमििाप र िध्यस्थिा, मनणयय िथा फैसिा कायायन्वयन 

 न्यावयक समिमिको सजचवािय सम्वन्धी कायय 
 न्याय िथा कानूनी राज्यको पररपािना 
 िानव अमधकारको संरिण िथा प्रवद्र्धन 

 व्यजक्त र सििुायबीच िेिमििाप र िध्यस्थिाको व्यवस्थापन 

 न्यावयक मनणयय िथा फैसिा कायायन्वयन 

(ग) ववधायन उपशाखा 
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 काययपामिका िथा सभािा पेश गनुयपने ववमभन्न नीमि, मनयि िथा कानूनको 
िसौिािा संयोजन र सिन्वय 

 नीमि, काननुको प्रिाणीक प्रमिको संरिण, प्रकासन र अमभिेख 

 ववधायन सम्वन्धी अन्य कायय । 

 

६. योजना, अनगुिन िथा ि्यांक शाखा 
(क) योजना उपशाखा 

 ववकास आयोजना िथा पररयोजना सम्बन्धी नीमि, कानून, िापिण्ड, योजना 
र मनयिन 

 स्थानीय ववकास नीमि, अल्पकािीन, िध्यकािीन िथा िीघयकािीन ववकास 
योजना िजूयिा, अनगुिन िथा िूल्यांकन 

 आमथयक, सािाजजक, साँस्कृमिक, वािावरणीय, प्रववमध र पूवायधारजन्य 
ववकासका िामग आवश्यक आयोजना िथा पररयोजनाहरूको िजुयिा, कायायन्वयन, 

अनगुिन िथा िूल्याङ्कन 

 बावषयक ववकास काययिि, आयोजना िजुयिा, कायायन्वयन 

 ववकास मनिायण प्रकृयािा स्थानीय जनसहभामगिा अमभबवृिका काययिि 
िजुयिा र कायायन्वयन 

 ववकास योजनाहरुको वािावरणीय प्रभाव िूल्यांकन 

 उपभोक्ता समिमिको वववरण, िििा ववकास 

 ववकासका प्राथमिकिा प्राप्त िेत्र मनधायरण 

 संघीय र प्रािेजशक आयोजना, पररयोजना कायायन्वयनिा सिन्वय, 

सहजीकरण र सहयोग 

 ववकास आयोजना िथा पररयोजना सम्बन्धी अन्य कायय । 
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(ख) अनगुिन िथा िूल्यांकन उपशाखा 
 ववकास आयोजनाको अनगुिन, आवमधक प्रगमि िथा प्रमिफिको सिीिा 
 ववकास योजनाको अनगुिन िथा िूल्यांकनको आधार िथा प्रविया 

मनधायरण 

 आयोजनाको अध्ययन, अनसुन्धान िथा प्रभाव िूल्याङ्कन 

 मबषयिेत्रगि नीमिको अनगुिन िथा िूल्यांकन 

(ग) ि्यांक व्यवस्थापन उपशाखा 
 ि्याङक संकिन, व्यवस्थापन िथा प्रयोग सम्बन्धी नीमि, कानून, िापिण्ड, 

योजना, कायायन्वयन र मनयिन 

 सूचना िथा अमभिेख केन्रको स्थापना िथा सञ्चािन 

 स्थानीय ि्याङक संकिन, प्रशोधन, अमभिेजखकरण िथा वविरण 

ड्ड आधारभिू ि्यांक संकिन र व्यबस्थापन ेः जनसाजङ्ग्ख्यक, प्राकृमिक, 

आमथयक, सािाजजक, सांस्कृमिक, भौमिक पूबायधार, रोजगारीको अवस्था, कूि ग्राहस््य 
उत्पािन, प्रमिव्यजक्त आय, िानव ववकास सूचकाङ्क, राजश्व िथा आयव्यय सिेिको 
ि्याङ्क सङ्किन र प्रशोधन गरी सूचना प्रणािीिा आवििा र पाश्र्व जचत्र िथा 
श्रोि नक्साको अद्यावमधक एवं अमभिेख 

ड्ड बेरोजगारको ि्यांक संकिन 

ड्ड स्थानीय व्यापारको ि्याङ्क प्रणािी र अध्ययन अनसुन्धान 

ड्ड सािाजजक सरुिा सम्बन्धी स्थानीय ि्याङ्क र सूचना व्यवस्थापन 

ड्ड सम्पन्न भएका िथा चािू योजनाको वववरण 

ड्ड मबषिेत्रगि सूचना, ि्यांकको संकिन, अमभिेख 

 प्रिेश िथा संघसँग ि्यांक एवं सूचना आिानप्रिान र सिन्वय 

 सम्भाव्य प्राकृमिक श्रोि िथा साधनको अमभिेख (प्रोफाईि) व्यबस्थापन 
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 गाउँपामिकाको आवमधक िथा वावषयक काययिि र बजेट स्वीकृमि । 

 

रष्टब्यः गाउँ काययपामिकािे िामथ उजल्िजखि मबषयिेत्र सिे्ने गरी आफ्नो 
आवश्यकिा र प्राथमिकिा अनरुुप कायायिय, शाखा वा उपशाखा वा इकाई 
सवहिको प्रशासमनक ढाँचा स्वीकृि गरी िागू गनय   सक्नेछ ।  

अनसूुची –३ 

(मनयि ४ को उपमनयि (३) संग सम्वजन्धि) 
वडा समिमिबाट सम्पािन हनुे कायय 

(क) वडास्िरीय ि्याङ्क संकिन िथा अद्यावमधक गनेः 
 आफ्नो वडा मभत्रको बस्िगुि वववरण (निीनािा, जैववक ववववधिा, खमनज 

पिाथय, जनसंख्याको बनोट, आमथयक अवस्था, उद्योगधन्िा, जशिा िथा स्वास््य 
सम्बन्धी वववरण आदि) ियार गने, अद्यावमधक गिै िैजाने,  

 मनजी घर िथा घर पररवारको िगि राख्न,े  

 ऐमिहामसक, परुािाजत्वक, सांस्कृमिक िथा धामियक िहत्वका सम्पिा, प्राचीन 
स्िारक, सावयजमनक िथा साििुावयक भवन, सावयजमनक, ऐिानी, पिी जग्गाको िगि 
राख्न ेिथा संरिण गने, 

 खिुा िेत्र, चोक, घाट, पाटी, पौवा, सत्ति, धियशािा, िठ, िजन्िर, गमु्वा, 
िजस्जि, िेवस्थि, ििरसा, पमिय जग्गा, डाँडापाखा, चरनिेत्र, पानीको िूि, पोखरी, 
ििाउ, इनार, कुवा, धारा, ढँुगेधारा, गठुीघर, बाटो, सडक, पिु पिेुसा, कुिो नहर, पानी 
घट्ट, मििको ि्याङ्क सङ्किन गरी अद्यावमधक िगि राख्न,े संरिण गने र खण्डीकृि 
ि्याङ्क र सूचना सवहिको वडाको पाश्र्व जचत्र ियार िथा अद्यावमधक गने । 

(ख) वडाका ववकास मनिायणका योजना िजुयिा, कायायन्वयन, अनगुिन िथा आवमधक 
प्रगमि सिीिा गनेः 
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 सहभागीिािूिक योजना िजुयिा प्रणािी अनसुार बस्िी वा टोिस्िरबाट 
योजना िजुयिा प्रविया अविम्बन गरी बस्िी िथा टोिस्िरीय योजनाको िाग 
सङ्किन, प्राथमिकीकरण िथा छनौट गने, 

 टोि ववकास संस्थाको गठन र पररचािन िथा वडामभत्र सञ्चािन हनु े
योजनाहरूका िामग उपभोक्ता समिमिको गठन िथा सोको अनगुिन गने, 

 वडामभत्रका योजना िथा भौमिक पूबायधारको संरिण, िियि सम्भार, रेखिेख 
िथा व्यवस्थापन गने, 

(ग) वडाका ववकास मनिायणका काययहरु गनेः 
 बािउद्यानको व्यवस्था गने,  

 अनौपचाररक जशिा काययिि िथा प्रारजम्भक बाि ववकास केन्र सञ्चािन 
र व्यवस्थापन गने,  

 पसु्िकािय, वाचनािय, साििुावयक मसकाई केन्र, बािक्िव िथा 
बािसञ्जािको सञ्चािन र व्यवस्थापन गने, 

 वडा िहको स्वास््य केन्र िथा उप केन्रको व्यवस्थापन गने, 

 बािबामिकाहरूिाई मब.मस.जज., पोमियो, मभटामिन “ए” को व्यवस्था गने,  

 पोषण काययििको सञ्चािन गने, 

 वडा िहिा स्वास््य जनचेिना ववकास िथा स्वास््य सूचना काययििको 
सञ्चािन गने,  

 शहरी िथा ग्रािीण स्वास््य जक्िमनकको सञ्चािन गने, गराउन,े  

 सावयजमनक शौचािय िथा स्नान गहृको मनिायण र ब्यवस्थापन गने, गराउने,  
 वडास्िरीय साििुावयक धाराको प्रबन्ध, कुवा, इनार िथा पोखरीको मनिायण, 

संरिण र गणुस्िर मनयिन गने,  
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 घरबाट मनकास हनुे फोहरिैिाको सङ्किन र व्यवस्थापन, चोक िथा 
गल्िीहरूको सरसफाई, ढि मनकास, िरेका जनावरको व्यवस्थापन, सिही पानीको 
मनकास िथा पानीको स्रोि संरिण गने, गराउने,  

 कृवष िथा फिफूि नसयरीको स्थापना, सिन्वय र प्रवद्र्घन िथा वडास्िरीय 
अगवुा कृषक िामििको अमभिखुीकरण गने, 

 कृवष ििको िाग सङ्किन गने,  

 कृवषिा िाग्ने रोगहरूको वववरण ियार गने,  

 पशपंुछी ववकास िथा छाडा चौपायाको व्यवस्थापन,  

 वडामभत्रको चरन िेत्र संरिण िथा व्यवस्थापन गने, 

 स्थानीय सििुायका चाडपवय, भाषा संस्कृमिको ववकासको िामग किा, 
नाटक, जनचेिनािूिक िथा सांस्कृमिक काययिि गने गराउन,े 

 स्थानीय िौमिकिा झजल्कन े सांस्कृमिक रीमिरीवाजिाई संरिण िथा 
प्रवद्र्घन गने, 

 वडामभत्र खेिकुि पूबायधारको ववकास गने,  

 अन्िर ववद्यािय िथा वािक्िव िाफय ि खेिकूि काययििको सञ्चािन 
गने गराउन,े  

 वडा िेत्रमभत्रको वाटोघाटो चािू अवस्थािा राख्न ेिथा राख्न सहयोग गने,  

 वडामभत्रका सडक अमधकारिेत्रिा अवरोध र अमिििण गनय नदिन,े  

 बाटोघाटोको वाढी, पवहरो पन्छाउन,े 

 घरेिुे ु उद्योगको िगि सङ्किन िथा सम्भाव्यिा पवहचान गने, 

 वडामभत्र घरेि ुउद्योगको प्रवियन गने,  

 प्रचमिि कानून बिोजजि व्यजक्तगि घटना ििाय, अद्यावमधक र सोको 
अमभिेख संरिण गने,  
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 व्यजक्तगि घटना ििाय सम्बन्धी जनचेिना काययिि सञ्चािन गने, 

 सािाजजक सरुिा भत्ता वविरण िथा अमभिेख अद्यावमधक गने,  

 वडािाई बाििैत्री बनाउन,े . 

 वडामभत्र आमथयक िथा सािाजजक रुपिा पमछ परेका िवहिा, बािबामिका, 
िमिि, अपाङ्गिा भएका व्यजक्त, जेष्ठ नागररक, अल्पसंख्यक, सीिान्िकृि सििुायको 
अमभिेख राखी सािाजजक र आमथयक उत्थान सम्वन्धी काि गने,  

 ववमभन्न सििुायका बीच सािाजजक सिभाव र सौहाियिा कायि गने,  

 बािवववाह, िवहिा ववरुिको वहँसा, छुवाछुि, िहेज िथा िाइजो, हमिया 
प्रथा, छाउपडी, कििरी प्रथा, बािश्रि, िानव बेचववखन, मनरिरिा जस्िा सािाजजक 
कुररिी र अन्धववश्वासको अन्त्य गने, गराउने,  

 प्रचमिि कानूनको अधीनिा रही िािपोि िथा भमूि कर, व्यवसाय कर, 

वहाि कर, ववज्ञापन कर, सःशलु्क पावकय ङ्ग, नयाँ व्यवसाय ििाय, मसफाररस िस्िरु, 

सवारी साधन कर, िनोरञ्जन करको िेखाजोखा र सङ्किन गरी गाउँपामिकािा 
प्रमिवेिन सवहि रकि बझुाउने, 

 असक्त मबरािी भएको बेवाररस वा असहाय व्यजक्तिाई नजजकको अस्पिाि 
वा स्वास््य केन्रिा पुययाई औषधोपचार गराउन,े  

 असहाय वा वेवाररस व्यजक्तको ितृ्य ु भएिा मनजको िाह संस्कारको 
व्यवस्था मििाउन,े  

 सडक बािबामिकाको उिार र पनुस्थायपना गने, गराउन,े 

 वडामभत्रको साििुावयक वन, वनजन्य सम्पिा र जैववक ववववधिाको 
संरिण र प्रवियन गने, 

 वडा, टोि, बस्िीस्िरिा हररयािी िेत्र मबस्िार गने गराउन,े  

 वडािाई वािावरणिैत्री बनाउन,े  



खण्ड १) अतिरिक्िाङ्क १ स्थानीय िाजपत्र भाग-२ मिति २०८१/३/२० 

 

Page 37 of 43 
 

 प्राङ्गाररक कृवष, सरुजिि िाितृ्व, ववद्याथी भनाय, पूणय खोप, खिुा दिशािकु्त 
सरसफाई, वािावरणिैत्री िथा बाििैत्री शासनजस्िा प्रवियनात्िक काययहरू गने, 

गराउने । 

(घ) कानून बिोजजिका मनयिन कायय गनेः 
 वडामभत्र सञ्चामिि ववकास योजना, आयोजना िथा संिग्न उपभोक्ता 

समिमिहरूका काययको मनयिन गने,  

 घर मनिायण गणुस्िर िथा भवन संवहिा र िापिण्ड अनसुार भए नभएको 
अनगुिन गने, मसकिी, डकिीिाई भकूम्प प्रमिरोधी भवन मनिायण सम्वन्धी िामिि 
दिन,े  

 खाद्यान्न, िाछा, िास,ु िरकारी, फिफूि, पेय पिाथय िथा उपभोग्य सािग्रीको 
गणुस्िर र िूल्यसूची अनगुिन गरी उपभोक्ता वहि संरिण गने, 

 वडामभत्रका उद्योग धन्िा र व्यवसायको प्रबद्र्धन गरी िगि राख्न,े 

 हाट बजारको व्यवस्थापन गने, गराउने, 
 ववद्यिु चहुावट िथा चोरी मनयन्त्रण गने । 

 नािा, नागररकिा आदिको मसफाररस िथा प्रिाजणि गने । 

 आफ्नो भौगोमिक िेत्र मभत्रको मनिायण कायय िथा अन्य सेवको प्रयोजनका 
िामग मनिायण सािग्री, ज्यािा, भाडा, िथा िहशूिको स्थानीय िररेट िोक्ने । 

 आफ्नो वडामभत्रका उपभोक्ता समिमि, सहकारी संस्था, मनजी िेत्र 
िगायिका सबै ववकास साझेिारहरुसँग ववकास मनिायण िथा सावयजमनक सेवा 
प्रवाहिा सिन्वय गने । 

 सिय सियिा नेपाि कानूनिे िोकेबिोजजि अन्य काि गने । 

(ङ) अमभिेख व्यवस्थापन, मसफाररस िथा प्रिाजणि गने 

 पजञ्जकरण, नागररकिा िथा अमभिेख व्यवस्थापन 
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य िहागाउँपामिकािा व्यजक्तगि घटनाको स्थानीय ि्याङ्क सम्बन्धी नीमि, 

कानून, िापिण्ड, योजना, कायायन्वयन र मनयिन, 

य संघीय कानून र िापिण्ड बिोजजि गाउँपामिकािा व्यजक्तगि घटना 
(जन्ि,ितृ्य,ु ववबाह, बसाइ सराइ, सम्बन्ध ववच्छेि र धियपतु्र र धियपतु्री) को ििाय, 
य आधमुनक प्रववमध अपनाई व्यजक्तगि घटनाको अमभिेख व्यवस्थापन र 
प्रमिवेिन, 

य नेपािी नागररकिाको प्रिाणपत्रका िामग मसफाररस िगायिका िहत्वपूणय 
अमभिेखको व्यवस्थापन, 

य स्थानीय अमभिेख व्यवस्थापन सम्बन्धी नीमि, कानून, िापिण्ड, योजना, 
कायायन्वयन र मनयिन, 

य स्थानीय स्िरको अमभिेख व्यबस्थापन । 

 नािा प्रिाजणि गने, 

 नागररकिा िथा नागररकिाको प्रमिमिवप मिनका िामग मसफाररस गने, 

 बहाि करको िेखाजोखा मसफाररस गने,  

 कोठा खोल्न रोहबरिा बस्न,े 

 िोही िगि कट्टाको मसफाररस गने, 

 घर जग्गा करको िेखाजोखा मसफाररस गने, 

 जन्ि मिमि प्रिाजणि गने, 

 व्यापार व्यवसाय बन्ि भएको, सञ्चािन नभएको वा ब्यापार ब्यवसाय हुिैँ 
नभएको मसफाररस गने, 

 मििापत्रको कागज गराउने मनवेिन ििाय गनय मसफाररस गने, 

 वववाह प्रिाजणि िथा अवववावहि प्रिाजणि गने, 

 मनःशलु्क वा सशलु्क स्वास््य उपचारको मसफाररस गने, 
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 अङ्ग्ग्रजेी िाध्यििा मसफाररस िथा प्रिाजणि गने, 

 घर पािाि प्रिाजणि गने, 

 व्यजक्तगि वववरण प्रिाजणि गने, 

 पजुायिा घर कायि गने मसफाररस गने, 

 फरक, फरक नाि, थर, जन्ि मिमि िथा प्रिाजणि िवैु नाि गरेको व्यजक्त 
एकै हो भने्न मसफारीश गने, 

 नाि, थर, जन्ि मिमि संशोधनको मसफाररस गने, 

 जग्गा धनीपूजाय हराएको मसफाररस गने, 

 कागज र िन्जरुीनािा प्रिाजणि गने, 

 वकत्ताकाट गनय मसफाररस गने, 

 संरिक प्रिाजणि गने िथा संस्थागि र व्यजक्तगि संरिक मसफाररस गने, 

 जीवविसँगको नािा प्रिाजणि गने, 

 हकवािा वा हकिार प्रिाजणि गने, 

 नािसारी गनय मसफाररस गने, 

 जग्गाको हक सम्बन्धिा मसफाररस गने, 

 ििृकसँगको नािा प्रिाजणि िथा सजयमिन  मसफाररस गने, 

 उद्योग ठाउँसारी गनय मसफाररस गने, 

 जीववि रहेको मसफाररस गने, 

 पूवय प्राथमिक ववद्यािय खोल्ने मसफाररस र अनिुमि दिन,े 

 जग्गा िूल्याङ्कन मसफाररस प्रिाजणि गने, 

 ववद्याियको किा थप गनय मसफाररस गने, 

 पािन पोषणको िामग मसफाररस गने, 

 वैवावहक अवङ्गकृि नागररकिा मसफाररस गने, 
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 आमथयक अवस्था किजोर वा मबपन्निा प्रिाजणि गनय वा आमथयक अवस्था 
बमियो वा सम्पन्निा प्रिाजणि  

 ववद्यािय ठाउँ सारी गनय मसफाररस गने, 

 धारा िथा ववद्यिु जडानको िामग मसफाररस गने, 

 प्रचमिि कानून अनसुार प्रत्यायोजजि अमधकार बिोजजिको अन्य मसफाररस 
वा प्रिाजणि गने । 

अनसूुची – ४ 

(मनयि ४ को उपमनयि (४) सँग सम्बजन्धि) 
अध्यि र उपाध्यि, वडा अध्यि िथा सिस्यको काि, कियव्य र अमधकार 

१. प्रिखुको काि, कियव्य र अमधकारः (१) प्रिखुको काि, कियव्य र अमधकार 
िेहाय बिोजजि हनुेछः 
(क) गाउँ सभा िथा गाउँ काययपामिकाको बैठक बोिाउन ेर बैठकको प्रिखुिा 
गने । 

(ख) गाउँ सभा िथा गाउँ काययपामिकाको बैठकिा बैठकको काययसूची िथा 
प्रस्िाव पेश गने, गराउने । 

(ग)  गाउँपामिकाको बावषयक काययिि िथा बजेट ियार गरी सभािा पेश गने 
। 

(घ)  गाउँ काययपामिकाको मनणययिा गाउँ सभाको अमधवेशनको आव्हान र 
सिापनको घोषणा गने । 

(ङ)  गाउँपामिकाका उपप्रिखु वा सिस्यिाई गाउँपामिकाको कायय ववभाजन 
मनयिाविी अनरुुपको ववषयगि कायय जजम्िेवारी बाँडफाँड िथा हेरफेर गने । 

(च) गाउँसभा र गाउँ काययपामिकाको मनणयय कायायन्वयन गने गराउने । 
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(छ)  गाउँ काययपामिकाको िैमनक काययको सािान्य रेखिेख, मनिेशन र मनयन्त्रण 
गने । 

(ज) उपप्रिखु िथा सिस्यिाई गाउँपामिकाको कािका िामग स्विेशमभत्र काजिा 
खटाउन े। 

(झ) काययकारी अमधकृिको साि दिनसम्म्को वविा वा स्विेशमभत्रको काज 
स्वीकृि गने । 

(ञ)  गाउँपामिकाको चि अचि सम्पजत्त हेरववचार िथा िियि सम्भार गने 
गराउने र आम्िानी, खचय, वहसाब र अन्य कागजपत्र सरुजिि राख्न,े राख्न िगाउन े
। 

(ट)  प्रचमिि नेपाि कानून बिोजजि आवश्यक मसफाररस गने । 

(ठ)  गाउँ सभा वा गाउँ काययपामिकािे िोकेका अन्य काि गने । 

(२) प्रिखुिे आफ्नो अनपुजस्थमििा उपप्रिखुिाई काययवाहक प्रिखु िोक्नुे ुेु पनेछ 
। 

२. उपप्रिखुको काि, कियव्य र अमधकारः (१) उपप्रिखुको काि, कियव्य र 
अमधकार िेहाय बिोजजि हनुछेः  

(क) न्यावयक समिमिको संयोजक भई कायय गने । 

(ख) गाउँपामिका प्रिखुको अनपुजस्थमििा काययबाहक प्रिखु भई कायय गने । 

(ग) गाउँसभा, गाउँ काययपामिका िथा प्रिखुिे िोकेका अन्य कायय गने । 

(२) उपप्रिखुिे आफ्नो गाउँपामिका िेत्रबावहर जान ुपिाय प्रिखुिाई जानकारी 
दिन ुपनेछ । 

३. वडा अध्यिको काि, कियव्य र अमधकारः (१) वडा अध्यिको काि, कियव्य 
र अमधकार िेहाय बिोजजि हनुेछः  

(क) आफ्नो वडा समिमिको अध्यि भई कायय गने । 
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(ख) वडा समिमिका सिस्यहरुिाई वडा समिमिको कािको बाँडफाँड गरी 
सहजीकरण िथा पररचािन गने । 

(ग) काययपामिकाको सिस्य भई कायय गने । 

(घ) वडाको ववकास योजना, बजेट िथा काययिि ियार गने, गनय िगाउने िथा 
स्वीकृमिका िामग गाउँपामिकािा पेश गने । 

(ङ) वडाबाट कायायन्वयन हनुे योजना िथा काययििहरु कायायन्वयन गने गराउन,े 

मिनको अनगुिन गने िथा आवमधक सिीिा गने गराउने । 

(च) प्रचमिि नेपाि कानून बिोजजि आवश्यक मसफाररस गने । 

(छ) िोवकए बिोजजि वा गाउँपामिका प्रिखुिे िोकेका अन्य कायय गने । 

(२) वडाध्यििे आफ्नो अनपुजस्थमििा सम्वजन्धि वडा समिमिको जेष्ठ सिस्यिाई 
काययवाहक िोकी सोको जानकारी गाउँ काययपामिकािाई दिनपुनेछ । 

४.सिस्यको काि, कियव्य र अमधकारः (१) काययपामिकाको सिस्यको काि, 

कियव्य र अमधकार िेहाय बिोजजि हनुेछ ेः– 

(क) काययपामिकाको बैठकिा भाग मिने । 

(ख) प्रिखुिे िोकेको मबषयगि िेत्रको संयोजक वा अध्यि भई िोवकएको कायय 
गने । 

(ग) प्रिखुिे िोकेका अन्य कायय गने । 

(२) सिस्यिे गाउँपामिका िेत्र बावहर जाँिा प्रिखुिाई जानकारी दिई जान ुपनेछ 
।  

५. वडा सिस्यको काि, कियव्य र अमधकारः (१) वडा सिस्यको काि, कियव्य 
र अमधकार िेहाय बिोजजि हनुेछः 
(क) वडा समिमिको बैठकिा भाग मिने । 
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(ख) वडा अध्यिको अनपुजस्थमििा वडाअध्यििे िोके बिोजजि काययवाहक वडा 
अध्यि भई कायय गने । 

(ग) वडा अध्यििे िोकेका अन्य कायय गने । 

(२) वडा सिस्यिे गाउँपामिका िेत्र बावहर जाँिा वडा अध्यििाफय ि 
काययपामिकािाई जानकारी दिन ुपनेछ ।  

अनसूुची —५ 

मबषयगि समिमिहरुको वववरण 

(मनयि ४ को उपमनयि (६) संग सम्वजन्धि) 
(क) सावयजमनक सेवा िथा िििा ववकास समिमि 

(ख) आमथयक ववकास समिमि 

(ग) सािाजजक ववकास समिमि 

(घ) पूवायधार ववकास समिमि 

(ङ) वािावरण िथा ववपद् व्यवस्थापन समिमि 

(च) मबधेयक समिमि 

 

आज्ञािे 

गोपाि प्रसाि ििुाि 

प्रिखु प्रशासवकय अमधकृि 


