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स्थानीय राजपत्र 
खण्ड १) गोल्जङुबेशी रसवुा मिमि २०८१।३।३० (अमिररक्ताङ्क २९) 

 

भाग २   

आिाछोदिङिो गाउँपामिकाको सूचना 
नेपािको संववधान बिोजजि आिाछोदिङिो गाउँपामिकािे आिाछोदिङिो 
गाउँपामिकाको काययसञ् चािन मनिेजशका, २०८० बनाई सवयसाधारण जनिाको 
जानकारीको िामग यो सूचना प्रकाजशि गररएको छ । 

 

 

आिाछोदिङिो गाउँपामिकाको काययसञ् चािन मनिेजशका, २०८० 

 

आिाछोदिङिो गाउँपामिकाको कायय सञ्चािनिाई प्रभावकारी बनाउन, 

उपिब्ध स्रोि साधनको पररचािन एवं प्रयोगिा पारिजशयिा, मििव्यवयिा र 
प्रभावकाररिा ल्याई आमथयक सशुासन कायि गनय िथा उत्पािनििुक िथा 
प्रमिफियकु्त के्षत्रिा िगानी अमभवृवि गनय स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐनको िफा 
.... बिोजजि काययपामिकािे यो मनिेजशका जारी गरेको छ  ।   

 



खण्ड १) अमिररक्ताङ्क २९ स्थानीय राजपत्र भाग- २ मिमि २०८१/३/२० 

 
 

 

पररच्छेि- १ 

संजक्षप्त नाि र प्रारम्भ 

१. सजषक्षप्त नाि र प्रारम्भः- 

(क) यो मनिेजशकाको नाि “आिाछोदिङिो गाउँपामिकाको 
काययसञ् चािन मनिेजशका, २०८०” रहेको छ  ।   

(ख) यो मनिेजशका स्थानीय राजपत्रिा प्रकाजशि भएको मिमििेजख 
िाग ुहनुेछ  ।   

२. पररभाषा र व्याखयाः- ववषय वा प्रसंगिे अको अथय निागेिा यस 
मनिेजशकािाः- 

(क) "कियचारी" भन्नािे गाउँ काययपामिकाको कायायियिा काययरि 
कियचारीिाई जनाउँछ  ।   

(ख) "प्रशासमनक खचय" भन्नािे ििब, भत्ता, बैठक भत्ता, पोशाक, 
इन्धन, बीिा, जचयापान, काययशािा/िामिि/गोष्ठी/सेमिनार 
जस्िा काययक्रि िथा अमिमथ सत्कार खचय िगायि हनु े 
िैमनक खचय जनाउँछ  ।   

(ग) "पिामधकारी" भन्नािे गाउँ काययपामिकाका 
पिामधकारीहरूिाई जनाउनेछ  ।  सो शब्ििे गाउँ सभाका 
सिस्यहरूिाई सििे जनाउँछ ।    

(घ) "बैठक" भन्नािे गाउँसभा वा गाउँ काययपामिका वा ववषयगि 
समिमिहरु वा वडा समिमि वा कुन ै काननुी वा नीमिगि 
ब्यवस्था बिोजजि गदठि समिमि वा काययििहरुको बैठक 
सम्झन ुपियछ  ।  
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(ङ) "िन्त्रािय" भन्नािे सष घीय िामििा िथा सािान्य प्रशासन 
िन्त्रािय सम्झन ुपछय  । 

पररच्छेि-२ 

बैठक भत्ता सम्बन्धी व्यवस्था 
३. बैठकः (१) गाउँपामिकािा हनुे बैठकिा सहभागीहरूिे सङ्घ िथा प्रिेश 

काननुिा िोवकएको अवस्थािा सोही बिोजजि र सङ्घ िथा प्रिेश 
कानूनिा निोवकएको अवस्थािा िेहाय बिोजजि बैठक भत्ता िथा अन्य 
सवुवधा पाउनछेन ् ।  

(क) प्रचमिि कानून िथा वावषयक काययक्रि बिोजजि गदठि समिमि 
वा काययििको बैठकका िामग िात्र बैठक भत्ता उपिब्ध 
गराउन सवकनेछ  ।  

(ख) समिमि वा काययिि गठन गिाय नै बैठक भत्ता िथा खाजा 
सवुवधा उपिब्ध गराउन ेगरी मनणयय भएको अवस्थािा िात्र 
बैठक भत्ता िथा खाजा सवुवधा उपिब्ध हनुछे  ।  
कायायियिे काययसूची िोवकएको वा एजेण्डा वकटान भएको 
ववषयिा िात्र बैठक राख्न ुपनेछ  ।  

(ग) काययप्रकृमि अनसुार सकेसम्ि मििव्ययी हनुे गरी बैठक राख्न ु
पनेछ  ।  

(घ) समिमि वा काययििका कूि सिस्य बाहेक सो सषखयाको 
बढीिा पचीस प्रमिशििे हनु आउने सषखयािा ववज्ञ, 
आिजन्त्रि सिस्य वा कियचारीिाई िात्र यस मनिेजशका 
बिोजजि बैठक भत्ता उपिब्ध गराइनेछ ।   
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(ङ) न्यावयक समिमिको मनयमिि बैठकिाई यस मनिेजशकाको 
प्रयोजनका िामग बैठक िामनने छैन  ।  

(२) उपिफा (१) िा जनुसकैु कुरा िेजखएको भएिा पमन कायायिय 
सियिा बसेको बैठकको बैठक भत्ता उपिब्ध गराइने छैन ।   

४. बैठक खचय सम्बन्धी व्यवस्थाः (१) समिमि िथा काययििका पिामधकारी 
िथा कियचारीहरुिे िेहाय बिोजजि प्रमिव्यजक्त बैठक भत्ता पाउनेछन ् 
।   

(क) अध्यक्ष, उपाध्यक्षको अध्यक्षिािा हनुे बैठकिा प्रमि बैठक रु 
एकहजार पाँच सय 

(ख) अन्य पिामधकरी वा कियचारीको अध्यक्षिािा हनुे बैठकिा 
प्रमि बैठक रु एकहजार िईु सय ,  

(ग) यस मनयििा जनुसकैु कुरा िेजखएको भएिापमन एक व्यजक्तिे 
एक दिनिा बढीिा िईु वटा बैठकको िात्र बैठक भत्ता 
उपिब्ध गराइनछे  ।  

(घ) बैठक भत्तािा मनयिानसुार कर कट्टी हनुेछ  ।   

(२) बैठकिा सहभागी व्यजक्तहरुको पानी िथा खाजा खचय वापि 
बढीिा प्रमि व्यजक्त िईु सय पचास रुपैयाँ सम्ि खचय गनय सवकन े
छ  ।  

पररच्छेि-३ 

खाजा िथा अमिमथ सत्कार खचय सम्बन्धी व्यवस्था 
५. खाजा खचयः िेहायको अवस्थािा स्थानीय िहका कियचारीिाई खाजा खचय 

उपिब्ध गराउन सवकनछे  ।  
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(क)  कायायिय सियिा सम्पािन हनु नसक्ने भनी प्रिखु प्रशासकीय 
अमधकृििे िोकेको मनदियष्ट कािको िामग िात्र कायायिय सिय अजघ 
वा पमछ बैठक राख्न वा कायायियको अन्य काििा िगाउन सवकनेछ  
।  प्रिखु प्रशासकीय अमधकृिको स्वीकृमि मबना राजखएको बैठकको 
बैठक भत्ता, खाजा खचय भकु्तानी हनुे छैन । कायायिय सिय बाहेक 
कजम्ििा िईुघण्टा अमिररक्त सिय कायय गरेको अवस्थािा िात्र 
खाजा खचय गनय उपिब्ध गराइनेछ ।   

(ख) अमिररक्त सियिा काि गनुय पने भएिा िेहाय बिोजजि खाजा 
िथा खाना खचय उपिब्ध गराउन वा सो बराबरको खाना िथा 
खाजा खचय गनय सवकनछे  ।  

(१) सावयजमनक वविाको दिन भए प्रमिदिन प्रमिव्यजक्त बढीिा छ सय 
रुपैंया  ।   

(२) कायायिय खलु्ने दिन भए प्रमिदिन प्रमिव्यजक्त बढीिा िीन सय 
रुपैंया  ।  

(३) आठ घण्टा भन्िा बढी अवमध मनरन्िर बैठक बसेको अवस्थािा 
खाजा खचयिा थप पचास प्रमिशि सम्ि भकु्तानी गनय सवकनेछ 
।   

(ग) न्यावयक समिमिको बैठक बसेको दिन न्यावयक समिमिका सिस्य 
िथा सहभागी कियचारीहरुिे िफा ४ को उपिफा (२)बिोजजि 
खाजा खचयको सवुवधा पाउने छन ् ।   

(घ) यस िफािा जनुसकैु कुरा िेजखएको भएिापमन रासन वापिको 
सवुवधा मिएका वा बैठक भत्ता प्राप्त गरेका कियचारीिे खाजा खचय 
पाउने छैन  ।  
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६. जचयापान र अमिमथ सत्कार खचयः 
(१)  जचयापान िथा अमिमथ सत्कार बापि  िेहाय बिोजजिका 

पिामधकारीिे िेहाय बिोजजिको रकििा नबढ्ने गरी िामसक 
रुपिा ववववध खचयको आिेश दिन सक्नेछन ् ।   

(क) गाँउपामिका अध्यक्षिे रु. पन्र हजार, 

(ख) गाउँपामिका उपाध्यक्षिे रु. िश हजार, 
(ग) गाउँपामिकाको कायायियिे रु. िश हजार, 
(घ) वडाअध्यक्ष/वडा कायायियिे रु. पाँच हजार  

।  

(२)  उपिफा (१) बिोजजिको रकििा नबढ्ने गरी कायायिय 
व्यवस्थापन गने कियचारीिे जजम्िा मिई सम्बजन्धि 
पिामधकारीको अनिुमििे कायायिय प्रयोजनका िामग िात्र 
खचयको आिेश दिन पाउनेछ ।    

(३) उपिफा (१) र  (२) िा उल्िेजखि सीिा भन्िा बढीको 
खचयको आिेश भएको अवस्थािा आधार र औजचत्य सवहि 
काययपामिका बैठकिा पेश गनुय पनेछ  ।  काययपामिकाको 
स्वीकृमि नभई त्यस्िो रकि भकु्तानी हनु ेछैन  ।  

 

पररच्छेि ४ 

िैमनक भत्ता िथा भ्रिण खचय सम्बन्धी व्यवस्था 
७. िैमनक भत्ता िथा भ्रिण खचयः कियचारीिे सङ्घीय कानून बिोजजिको 

िरिा िैमनक िथा भ्रिण भत्ता पाउनेछन ् ।  जनप्रमिमनमधको िैमनक 
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िथा भ्रिण भत्ता सम्बन्धी व्यवस्था प्रिेश कानून बिोजजि हनुेछ ।  
िैमनक िथा भ्रिण भत्ता सम्बन्धी अन्य व्यवस्था िेहाय बिोजजि हनुेछः 

(१) साधारणिया गाउँपामिकाका पिामधकारी/कियचारी 
सम्बजन्धि कािको िामग वफल्डिा खवटन,ु खटाउन ुपिाय 
वा अनगुिन िथा सपुरीवके्षण गनुय पिाय भ्रिण आिेश 
स्वीकृि गराएर िात्र जान ुपनेछ  । स्वीकृि भ्रिण आिेश 
मबना भ्रिण खचय िथा िैमनक भत्ता भकु्तानी गररने छैन ।   

(२) िेहायका पिामधकारीिे भ्रिण वा काजको उद्देश्य, अवमध 
र भ्रिण गने साधन िोकी भ्रिण आिेश स्वीकृि गनय 
सक्नेछन ।   

(क) प्रिखु प्रशासकीय अमधकृि –अध्यक्ष,  

(ख) गाउँपामिका उपाध्यक्ष- अध्यक्ष 

(ग) प्रिखु प्रशासकीय अमधकृि बाहेकका अन्य 
कियचारीहरु  –प्रिखु प्रशासकीय अमधकृि  
।  

(३) उपिफा (१) िा जनुसकैु कुरा भएिापमन गाउँ क्षेत्रबावहर 
भ्रिण गनुय पिायको अवस्थािा अध्यक्षको भ्रिण आिेश गाउँ 
काययपामिकाबाट स्वीकृि गराउन ुपनेछ  ।  

(४) प्रिखु प्रशासकीय अमधकृिको साि दिन भन्िा बढी 
अवमधको गाउँ के्षत्रबावहरको भ्रिण गनुय पने अवस्थािा 
संघीय िामििा िथा सािान्य प्रशासन िन्त्रािय िथा 
प्रिेशको प्रिखु सजचविाई जानकारी पनेछ  ।   
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(५) पिामधकारी िथा कियचारीको वविेश भ्रिण सम्बन्धी 
व्यवस्था सष घीय कानून बिोजजि हनुेछ  ।   

(६) कायायियको कािको जशिजशिािा बास बस्न ेगरी कायायिय 
रहेको स्थानबाट कम्िीिा िश वकिोमिटर बावहरको क्षते्रिा 
भ्रिण वा काजिा खवटएको कियचारीहरुिे नेपाि सरकारिे 
िोकेको िर र प्रवक्रया बिोजजिको िैमनक भत्ता िथा भ्रिण 
खचय पाउनछेन ् ।  

िर, पिामधकारी िथा कियचारीिे भ्रिण गिाय सरकारी 
सवारी साधन प्रयोग भएको अवस्थािा यािायाि खचय पाईन े
छैन  ।  सावयजमनक सवारी साधनिा भ्रिण गनुय परेिा 
प्रचमिि भाडािर बिोजजिको रकि उपिब्ध गराईन ेछ  
।  

(७) भ्रिण खचय सम्बन्धी फरफारक गनय वा भकु्तानी िाग गिाय 
अमनवायय रुपिा भ्रिण प्रमिविेन कायायियिा पेश गनुय पनेछ  
।  

(८) साि दिन भन्िा बढी अवमधको िामग पिामधकारी वा 
कियचारीिाई भ्रिण वा काज खटाउन ुपने भएिा भ्रिण 
आिेश स्वीकृि गने पिामधकारीिे त्यसको स्पष्ट कारण 
खोिी आफूभन्िा एक िह िामथको अमधकारीको स्वीकृमि 
मिई भ्रिण आिेश स्वीकृि गनुय पनेछ ।  

िर, साि दिनभन्िा बढी अवमधको िामग काज खटाउँिा 
एक िहिामथको पिामधकारीको स्वीकृमि मिन ुपनेछ  ।  
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(९) सरकारी खचयिा भ्रिण गने पिामधकारी वा कियचारीिे 

सम्भव भएसम्ि वकफायिी र कि खजचयिो बाटो वा सवारी 
साधन प्रयोग गरी भ्रिण गनुयपनेछ  ।  

(१०) िैमनक भ्रिण भत्ता उपभोग गने कियचारीिे िैमनक भत्ता 
उपभोग गरेको अवमधभर वफल्ड भत्ता वा अन्य कुन ै
वकमसिको भत्ता पाउने छैन  ।  

(११) कुनै पिामधकारी वा कियचारीिे भ्रिण वा काजिा रहेको 
अवमधिा मबिा बसेिा त्यसरी मबिािा बस्िाको अवमधिा 
मनजिे यस काननु बिोजजि पाउने िैमनक भत्ता, भ्रिण खचय 
पाउने छैन  ।  

(१२) भ्रिणिा खवटने पिामधकारी िथा कियचारीको भ्रिण 
अमभिेख खािा कायायियिे  व्यवजस्थि रुपिा राख्न ुपनेछ  
।   

(१३) यस िफािा अन्यन्त्र जनुसकैु कुरा िेजखएको भएिापमन 
स्थानीय िहका पिामधकारी िथा कियचारीको भ्रिण 
सम्बन्धी अन्य व्यवस्था नपेाि सरकारको भ्रिण खचय 
मनयिाविी बिोजजि हनुेछ  ।   

पररच्छेि-५ 

पारवहन िथा ईन्धन सवुवधा सम्बन्धी व्यवस्था 
८. पारवहन सवुवधाः- 

(१) कायायियिा उपिब्ध सवारी साधन कियचारीको जजम्िवेारी र 
मनजहरुिे सम्पािन गनुयपने कायय चापको आधारिा सिन्यावयक 
रुपिा उपिब्ध गराउने जजम्िेवारी प्रिखु प्रशासकीय अमधकृिको 
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हनुेछ । प्रिखु प्रशासकीय अमधकृििे कायायियको नाििा रहेको 
िथा भाडािा मिई वा अन्य कुन ैिररकािे कायायियिे प्रयोगिा 
ल्याएको सवारी साधन सरकारी कािको िामग िात्र प्रयोगिा 
ल्याउने व्यवस्था मििाउन ुपनेछ  ।  

(२) कायायियिे प्रिखु प्रशासकीय अमधकृििाई कायायियको कािको 
प्रयोजनको िामग उपिब्ध भए सम्ि एक चारपाष र ेसवारी साधन 
उपिब्ध गराउनेछ  ।  

(३) कायायियिा सवारी साधनको उपिब्धिा नभएिा आमथयक वषयको 
प्रारम्भिै िापिण्ड िय गरी कायायियिे न्यूनिि िूल्यिा जजप/कार 
भाडािा मिन सक्नछे ।   

(४) कायायियका शाखा प्रिखुिाई कायायियबाट उपिब्ध भएसम्ि 
सवारी साधनको व्यवस्था गररनेछ  ।  

(५) कुनै पिामधकारी वा कियचारीिे सरकारी सवारी साधन कायायियको 
काि बाहेक अन्य प्रयोजनिा प्रयोग गनय पाइने छैन ।  सरकारी 
सवारी साधनको वहफाजि गरी सरुजक्षि राख्न ुसम्वजन्धि सवारी 
साधन बझुी मिने कियचारीको जजम्िेवारी हनुेछ  ।  सावयजमनक 
वविाको दिन कायायियबाट उपिब्ध गराइएको सवारी पास मबना 
कायायियको सवारी साधन सञ् चािन गनय पाइने छैन  ।   

(६) कायायियिे काननु बिोजजि सवारी साधनको राजस्व मिने,  मबिा 
गने, प्रिूषण जाँच गरी सवारी साधन चसु्ि िरुुस्ि राख्न ेव्यवस्था 
मििाउनेछ ।  

(७) सरकारी सवारी साधन प्रयोग गने कियचारीिाई मनजिे प्रयोग 
गरेको सवारी साधनको िामग िियि ववि बिोजजि बढीिा 
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कार/जजपको वावषयक पचास हजार र िोटरसाईकि वा स्कूटरको 
िामग वावषयक िश हजार नबढ्ने गरी िियि खचय उपिब्ध गराईन े
छ  ।  यस भन्िा बढी रकिको सवारी साधनको िियि सम्भार 
बापिको रकि भकु्तानी गनुय पने अवस्थािा काययपामिकाको मनणयय 
बिोजजि हनुेछ ।   

(८) सरकारी सवारी साधनिा मनजी नम्बर प्िेट राख न पाइन ेछैन  ।  

९. इन्धन सवुवधाः 
(१) सरकारी िथा मनजी सवारी साधन प्रयोग गरी मनयमिि रुपिा 

कायायियिा आउने कियचारीिाई अनसूुची १ बिोजजिको इन्धन 
सवुवधा उपिब्ध हनुेछ  ।  

(२) मनजी सवारी साधन प्रयोग गने कियचारीहरुिे इन्धन सवुवधा मिन 
चाहेिा आफुिे प्रयोग गरेको सवारी साधनको ब्िू बकुको छायाँप्रमि 
र सवारी चािक अनिुमिपत्र प्रमिमिवप अमनवायय रुपिा कायायियिा 
पेश गनुय पनेछ  । ब्िूबकुको र सम्बजन्धि कियचारीको नाििा 
रहेको सवारी चािक अनिुमिपत्रको छायाँप्रमि पेश नगरे सम्ि 
इन्धन वापिको सवुवधा उपिब्ध गराइने छैन  ।   

(३) कायायियिे इन्धन सवुवधा वविरणको अमभिेख अद्यावमधक गरी 
राख्न ुपनेछ  ।  

१०. सवारी साधन सम्बन्धी अन्य व्यवस्थाः   

(१) सवारी साधनको सवुवधा प्राप्त गने वा उपिब्ध गराउन ु पने 
पिामधकारी िथा कियचारीिाई कायायियिा उपिब्ध सवारी 
साधन प्रयोग गने व्यवस्था मििाइनेछ । कायायियिा सवारी 
साधन उपिब्ध नभएको अवस्थािा कायायियिा श्रोि 
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उपिब्धिाको अवस्था हेरी िेहाय बिोजजिको िापिण्डमभत्र रही 
सवारी साधन खररि गनय सवकनेछ  ।  

(क) ववजशष्ट शे्रणीको प्रिखु प्रशासकीय अमधकृििाई 
सत्तरी िाख रुपैया ँसम्िको सवारी साधन, 

(ख) राजपत्रावङ्कि प्रथि शे्रणीका अमधकृििाई साठी  िाख 
सम्िको सवारी साधन, 

(ग) िोटरसाईकि िथा स्कूटर २०० मस. मस. सम्ि  ।  

 

(२) कायायियका सवारी साधन मनयमिि रुपिा िियि सम्भार गरी 
चाि ुहािििा राख्नपुनेछ  ।  कायायियबाट नयाँ सवारी साधन 
खररििाई मनरुत्साहन गररनछे ।  कायायियिे नयाँ सवारी 
साधन खररि गनुय पने अवस्थािा ईिेजक्िकि िथा वािावरण 
िैत्री सवारी साधन खररि िथा प्रयोगिा जोड दिइनेछ ।  

 

पररच्छेि-६ 
सञ् चार, पोशाक, प्रोत्साहन भत्ता सम्बन्धी व्यवस्था 

 

११. स्थानीय िहका पिामधकारीको सञ् चार, पोशाक, िथा अन्य भत्ता: 
स्थानीय िहका पिामधकारीको सञ्चार, पोशाक, िथा अन्य भत्ता प्रिेश 
काननुिा भए बिोजजि हनुेछ  ।  

१२. पत्रपमत्रका िथा सञ् चार सवुवधाः 
(१) कायायियिे पिामधकारी िथा कियचारीिाई स्रोिको 

उपिब्धिा हेरी  पत्रपमत्रका खररि गरी उपिब्ध 
गराउन सक्नछे  ।  
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(२) प्रिखु प्रशासकीय अमधकृििाई िामसक पन्र सय 
रुपैयाँिा नबढाई सञ् चार सवुवधा वापिको रकि वा 
िोबाइि ररचाजयको सवुवधा उपिब्ध गराइनछे  ।  

(३) कायायियवाट उपिब्ध भएको सञ् चार खचय 
कायायियको प्रायोजनको िामग िात्र प्रयोग गनुयपनेछ  
।  

१३. पोशाक भत्ता: स्थानीय िहका कियचारीिाई प्रत्यके वषयको चैत्र 
िवहनािा पोशाक भत्ता वापि नेपाि सरकारका कियचारीिे पाए 
सरहको रकि उपिब्ध गराइनेछ  ।   

 

पररच्छेि-७ 
िामिि/गोवष्ठ/सेमिनार/काययशािा संचािन 

 

१४. िामिि/गोवष्ठ/सेमिनारः  

(१) वावषयक काययक्रि िथा वजेटिा सिावेश भएका  
िामिि/गोवष्ठ/सेमिनार जस्िा काययक्रिहरु उपिब्ध भएसम्ि 
सरकारी हििा नै सञ्चािन गररनेछ ।  

(२) स्वीकृि वावषयक काययक्रि अन्िगयि सञ्चािन हनुे काययक्रििा 
प्रजशक्षक, स्रोि व्यजक्त, सहभागी िथा काययपत्र प्रस्ििु किायको 
पाररश्रमिक भकु्तानी िेहाय बिोजजि हनुेछ; 
(क)  प्रजशक्षक िथा काययपत्र प्रस्ििुकिायिे िैमनक िईु 

सेसनको भकु्तानी मिन सक्नेछन ् िथा कक्षा अवमध 
कजम्ििा डेड घण्टाको हनुपुियछ  । प्रमि सेसन रु 
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िईुहजार रुपैया र काययपत्र ियारी रु एक हजारसम्ि 
भकु्तानी गनय सवकनेछ ।  

(ख) काययक्रि संचािन गने स्थानीय िहभन्िा वावहरबाट 
प्रजशक्षक िथा स्रोि व्यजक्त बोिाउनपुरेिा मनजिाई 
मनयिानसुार आिेजािे यािायाि खचय र िैमनक भत्ता िथा 
काययपत्र मनिायण र सेसन सञ्चािन भत्ता उपिब्ध गराईन े
छ  ।  

(ग) िामिि/गोवष्ठ/सेमिनार/काययशािा जस्िा काययक्रििा  
पानी िथा खाजाको िामग प्रमिव्यजक्त प्रमिदिन बढीिा 
िीनसय पचास  रुपैयाँ र खाना खवुाउनपुने अवस्था 
भए खाना बापि बढीिा पाँच सय रुपैयाँ सम्ि खचय 
गनय सवकनेछ  ।  

(घ)  काययक्रििा सहभगीहरुका िामग िामिि/गोष्ठी 
िसिन्ि बापि साि कायय दिन सम्िको िामग  प्रमि 
सहभागी बढीिा िईु सय पचासको िामिि/गोष्ठी 
िसिन्ि सािरी खररि गरी उपिब्ध गराउन 
सवकनछे  ।  

(ङ) संयोजक भत्ता प्रमिदिन एक हजार, सहयोगी भत्ता 
प्रमिव्यजक्त पाँचसय िथा ववववध खचय (प्रिाण पत्र,  

सरसफाई, व्यानर आदि ७ काययदिनको अनपुाििा ) 
पाँच हजार सम्ि खचय गनय सवकनछे  ।  

(च)  सकेसम्ि सरकारी छात्रा/छात्रवासिा वसोबासको  
व्यवस्था गनुय पछय  ।  यसका िामग घर भाडािा 
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मिन पाईने छैन  ।  िैमनक भत्ता पाउने वाहेक 
व्यजक्तगि पहििा वास वस्न ु परेिा प्रमि सहभामग 
िैमनक एक हजारका िरिे आवास भत्ता उपिब्ध 
गराउन सवकनेछ  ।  

(छ) पाँच वकिोमिटर टाढाबाट आउन ु पने 
सहभागीहरुिाई सावयजमनक यािायाि बापिको खचय 
उपिब्ध हनुेछ  ।  आवासीय काययक्रििा एक 
पटकको िात्र आिेजािे सवुवधा उपिब्ध गराइने छ  
।  

(ज) प्रमिविेकको पाररश्रमिक एक दिनको एक हजारको 
िरिे उपिब्ध गराउन सवकनेछ  । प्रमिविेन पेश 
गररसकेपमछ िात्र यस्िो रकि भकु्तानी हनुछे  ।  
प्रमि काययक्रि िीन हजारिा नवढ्ने गरी प्रमिविेन 
ियारी खचय भकु्तानी दिन सवकनेछ  । कसैिे पमन 
िोहोरो सवुवधा मिन पाउनेछैन  ।  

(३) प्राववमधक ववशेषज्ञ आवश्यक पने वा सेसन सञ्चािन गने 
आधाभन्िा बढी ववषय ववज्ञ बावहरबाट मिन ुपने अवस्थािा वा 
आवासीय रुपिा सञ्चािन गनुयपने काययक्रि कायायियबाट सोझै  
सञ्चािन गनय नसवकने भएिा प्रचमिि सावयजमनक खररि 
सम्बन्धी कानून बिोजजिको प्रकृयाबाट सेवा खररि गरी 
िािीि गोष्ठी जस्िा काययक्रि सञ्चािन गनय सवकनेछ ।  

 

पररच्छेि-८ 
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पानी, मबजिुी, टेमिफोन िथा घरभाडा सम्बन्धी व्यवस्था 
 

१५. पानी,  मबजिुी, टेमिफोन िथा घरभाडा 
(१) कायायिाय िथा पिामधकारीिे पानी,  ववजिुी, टेमिफोन 

जस्िा सवुवधाको प्रयोगिा मििव्यवयिा अपनाउन ुपनेछ  ।  

(२) कायायियिे पानी, मबजिुी िथा टेमिफोनको ववि सियिै 
भकु्तानी गरी जररवाना नमिने र छुट सवुवधा मिने व्यवस्था 
मििाउन ुपनेछ  ।  

(३) कायायियको कािका बाहेक अनावश्यक रुपिा मबजिुी र 
टेमिफोन प्रयोग गनुय हिैुन  ।  

(४) कायायिय प्रयोजनका िामग बाहेक घरभाडािा मिइने छैन 
। कायायियिा उपिब्ध स्थानिे नपगु हनु े अवस्थािा 
कारण सवहि काययपामिकाको मनणययबाट कायायियको 
कािको िामग घरभाडािा मिन ुपनेछ ।  

(५) कायायियको िामग घरभाडािा मिन ुपने अवस्थािा प्रचमिि 
सावयजमनक खररि ऐन िथा खररि मनयिाविी बिोजजिको 
प्रवक्रयाबाट घरभाडािा मिइनछे ।  

 

पररच्छेि- ९ 

खररि िथा जजन्सी व्यवस्थापन 

१६. खररि सम्बन्धी व्यवस्था : 
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(१) प्रिखु प्रशासकीय अमधकृि वा मनजिे िोकेको अमधकृि 
कियचारीको मिजखि आिेश मबना कसैिे कुनै िािसािान खररि 
गनय, गराउन हुँिैन  ।  

(२) िािसािान खररि सम्बन्धी कारबाही शरुु गनुय अजघ खररि 
एकाइिे शाखाबाट आवश्यक पने वस्िहुरुको िाग सङ्किन गरी 
प्रिखु प्रशासकीय अमधकृि वा मनजिे िोकेको अमधकृि 
कियचारीबाट आवश्यक पने वस्िहुरुको कूि िाग स्वीकृि 
गराउन ुपनेछ  ।  

(३) उपिफा (२) बिोजजिको खररि िागिा िेहायका कुरा उल्िेख 
भएको हनु ुपनेछ: 

(क) िािसािानको प्रकार, गणुस्िर, पररिाण सम्बन्धी वववरण, 

(ख) िािसािान आवश्यक पने सिय, 

(ग) खररिको अनिुामनि िूल्य, र 

(घ) िूल्य व्यहोररने स्रोि  ।  

(४) खररिको िामग आवश्यक बजेट व्यवस्था नभई खररि कारबाही 
शरुु गनुय हुँिैन  ।  

(५) कायायियिे साधारणिया पेश्कीिाई मनरुत्सावहि गनुयपनेछ  ।  
पेश्की फर्छ्यौट नगरी िोहोयायएर पेश्की रकि दिइन ेछैन  ।  
पेश्की रकि सियिै फर्छ्यौट गनुय प्रत्येक कियचारीको कियव्य 
हनुेछ ।  

(६) खररि सम्बन्धी सम्पूणय व्यवस्था सावयजमनक खररि ऐन २०६३ 
िथा मनयिाविी बिोजजि हनुेछ  ।  

१७. जजन्सी व्यवस्थापन : 



खण्ड १) अमिररक्ताङ्क २९ स्थानीय राजपत्र भाग- २ मिमि २०८१/३/२० 

 
 

 

(१) कायायियिा प्राप्त प्रत्येक जजन्सी सािरीको वगीकरण गरी 
सािानको वववरण र िूल्य खिुाई िहािेखा परीक्षकिे स्वीकृि 
गरेको ढाँचािा िगि ियार गरी अमभिेख राख्नपुनेछ l 

(२) िहाशाखा/शाखािा रहेको कुनै िािसािान िियि सम्भार गनुयपने 
भए सोको मिजखि जानकारी उपयोगकिायिे प्रिखु प्रशासकीय 
अमधकृििाई दिनपुनेछ  ।  

(3) स्थानीय िहको प्रत्यके शाखा िथा वडा कायायियका प्रत्यके 
कोठािा भएका जजन्सी सािानको अमभिेख सोही कोठािा टाँस 
गनुयपनेछ  ।  

(४) खचय भएर नजाने प्रत्यके जजन्सी सािरीिा जजन्सी सष केि नम्बर 
उल्िेख गनुयपनेछ  ।  

(५) आमथयक वषय सिाप्त भएको ३ िवहना मभत्र गिवषयको िौज्िाि, 
चाि ुवषयको खररि, हस्िान्िरण भई प्राप्त सािानको पररिाण र 
िूल्य एवि ्सािानको अवस्था (सबिु, िियि गनुयपने, मििाि 
गनुयपने र मिन्हा गनुयपने) खोिी जजन्सी शाखािे जजन्सी प्रमिविेन 
ियार गनुयपनेछ  ।  

(६) उपिफा (५) बिोजजि ियार भएको प्रमिविेनको आधारिा प्रिखु 
प्रशासकीय अमधकृि वा मनजिे िोकेको अमधकृि कियचारीिे 
जजन्सी मनरीक्षण गरी राय सझुाब सवहिको प्रमिवेिन प्रिखु 
प्रशासकीय अमधकृििाई दिनपुनेछ  ।  

(७) उपिफा (६) बिोजजिको प्रमिविेन प्रिखु  प्रशासकीय अमधकृििे 
छिफिका िामग काययपामिकाको बैठकिा पेस गनुयपनेछ  ।  
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(८) जजन्सी व्यवस्थापन सम्बन्धी अन्य व्यवस्था प्रचमिि आमथयक 
काययववमध ऐन िथा मनयिाविी बिोजजि हनुेछ ।  

 

पररच्छेि १० 
ववववध 

 

१८.  मनजी सजचवािय सम्बन्धी व्यवस्था:-(१) अध्यक्ष/उपाध्यक्षको मनजी 
सजचवाियिा सहयोगी व्यवस्थापन गनय बढीिा अध्यक्ष अठार हजार 
िामसक खचय र उपाध्यक्षको िामग पन्र हजार िामसक खचय गनय 
सवकनछे  ।  उक्त रकि एकिषु्ठ रकि उपिब्ध गराउने वा मनजी 
सजचवाियको िामग कियचारी राख्न ेिध्य ेकुन ैएक िररकाबाट िात्र 
खचय गनय सवकनछे  ।  

१९. िोहोरो सवुवधा मिन नहनुेः कुनै पमन पिामधकारी वा कियचारीिाई 
िोहोरो सवुवधा हनुे गरी सवुवधा प्रिान गररन ेछैन ।  

२०. िघुयटना वविा व्यवस्था:- गाउँपामिकािे सबै पिामधकारी/ कियचारीको 
िामग िूघयटना बीिा गराउनछे ।   

२१. मनणयय गरी खचय गनुय पने- कायायियिे स्वीकृि काययक्रि अन्िगयि 
कुनै काययक्रि, िािीि, गोष्ठी आदि सञ्चािन गिाय सावयजमनक खररि 
िथा आमथयक काययववमध सम्बन्धी कानून बिोजजि अमधकारप्रपाप्त 
अमधकारीबाट मनणयय गरेर िात्र सञ्चािन गनुय पनेछ ।  अमधकार प्राप्त 
अमधकारीको स्वीकृमि बेगर गरेको खचय भकु्तानी गररने छैन ।   

 

अनसूुची १ 

मनयि ९ को उपमनयि (१)सँग सम्बजन्धि 
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कियचारीको िामग िामसक इन्धन सवुवधा 
इन्धन (पेिोि/मडजेि मिटरिा) 

क्र.सं. िह/ पि इन्धन िामसक मिटरिा 
१ प्रिखु प्रशासकीय अमधकृि(चारपाषर)े ६० 
२ अमधकृिस्िर(िशौं र एघारौं) 

(चारपाषर)े 
६० 

३ अमधकृिस्िर(आठौं र 
नवौं)(चारपाषर)े 

४० 

४ अमधकृिस्िर ६ औ र ७ औ 
(िोटरसाइकि/स्कुटर) 

१० 

५ सहायकस्िर (िोटरसाइकि/स्कुटर) १० 
६ सहयोगी स्िर(िोटरसाइकि/स्कुटर)  ५ 

 

 

 

इन्धन सवुवधा पाउने आधारहरु, 
१. पिामधकारी र कियचारीको िामग कायायियिे उपिब्ध गराएको वा 

आफ्नै गाडी वा िोटरसाइकि हनुपुनेछ  ।  

२. िवहना भरी वविािा रहेको अवस्थािा सो िवहनाको इन्धन उपिब्ध 
गराइने छैन  ।  

३. िामसक कोटा इन्धन सोही िवहना मभत्र निगेिा अको िवहना थप 
हनुे छैन  ।  

४. ििकि,एम्बिेुन्स र सरसफाइका साधनिा आवश्यकिा अनसुार 
इन्धन उपिब्ध गराइनेछ  ।  
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५. कायायियको सवारी साधन भएिा समभयमसङ्गका िामग प्रत्येक िीन 
िवहनािा कार/जजपको िामग पाँच मिटर िोववि र प्रमि 
िोटरसाईकि एक मिटर िोववि उपिब्ध हनुछे  ।  

६. चारपाष र े वा सो भन्िा ठूिा साधन सञ् चािनको िगबकु भरी 
िोवकएको अमधकारीिे प्रिाजणि गरेको हनुपुनेछ  ।  


